T.C.
ISTANBUL MEDIPOL UNIVERSITESI
SAGLIK HIZMETLERIi MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonergenin amaci, Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
programlarinda gergeklestirilecek yaz stajlar1 i¢in uyulmasi gerekli esaslari diizenlemektir.

Dayanak
MADDE 2 — (1) Bu Yonerge, Istanbul Medipol Universitesi Onlisans ve  Lisans
Egitim ve Ogretim Yo6netmeligine dayanilarak hazirlanmstir,

Tammlar

MADDE 3 - (1) Bu Yonergede adi gecen;

a) Yuksekokul: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulunu,

b) Yiiksekokul Yonetim Kurulu: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Yonetim
Kurulunu ifade eder.

Staj Siiresi ve Staj Yerleri

MADDE 4 — (1) Staj siireleri, toplam olarak 20 is giiniinden az olmamak {izere,
Yiiksekokul Staj Komisyonu tarafindan belirlenir. Stajlar yaz tatilinde veya Staj Komisyonu
karar1 dogrultusunda akademik yil i¢inde yapilir.

(2) Staj yerleri, her programin 6zelligi ve gereksinimi goz onilinde tutularak program
baskanliginca belirlenir ve Yiiksekokul miidiirliigiiniin onayma sunulur.

(3) Stajlar Istanbul Medipol Universitesi biinyesinde de yapilabilir.

Staj Komisyonu

MADDE 5 - (1) Yiiksekokul Kurulu, staj yapilmasi zorunlu programlarin 6gretim
elemanlar1 arasindan en az ii¢, en fazla yedi kisi segerek Staj Komisyonunu olusturur.

(2) Komisyon tiiyelerinin gorev siiresi iki yildir, siiresi biten iiye tekrar secilebilir.

MADDE 6 - (1) Staj Komisyonu staj yerlerinin tespiti, dagitimi, onaylanmasi,
gereginde staj tarihlerinin degistirilmesi, stajdan muaf tutma islemleri, staj yapilacak
kurumlarin stajin baslangicindan en az iki ay 6nce Yiiksekokul Miidiirliigiine bildirilmesi ve
tamamlanan stajlarin degerlendirilmesinden sorumludur.

(2) Staj Komisyonu, dgrencileri staj yerinde denetleyebilir.

(3) Ogrenciler staj defterlerini ve degerlendirme formlarini, stajin tamamlanmasindan
itibaren en geg bir hafta sonra Staj Komisyonuna teslim ederler.

(4) Staj Komisyonu, kendilerine iletilen staj defterlerini, 0grenci ve staj yapilan
kurumun doldurdugu degerlendirme formlarini, staj doneminin bitiminden itibaren en geg¢ bir
ay i¢cinde degerlendirir.

(5) Degerlendirme “basaril1”, “basarisiz” ya da “diizeltme istendi” seklinde yapilir.

(6) Staj defterindeki eksiklik ya da yanlishk nedeniyle 6grenciden bir kereligine
diizeltme istenir. Ogrenci, en fazla bir ay icinde istenen diizeltmeyi gergeklestirip Staj
Komisyonuna bildirmek zorundadir; aksi takdirde staj caligmasi basarisiz kabul edilir.

(7) Degerlendirme sonuglari, Staj Komisyonu tarafindan yazili olarak Meslek
Yiiksekokulu Miidiirliigiine bildirilir. Yiiksekokul Miidiirliigii bu sonuglar1 ilan eder.

Staj Belgeleri

MADDE 7 - (1) Staj belgeleri standart olup {niversite web sayfasindan
indirilebilir, ilgililer bunlarin disinda belge kullanamaz.



(2) Staj belgeleri listesi asagidaki gibidir:

e Staj Yeri Bildirim Formu (Ek-1)

e Staj Yeri Kabul Formu (Ek-2)

e Resmi Mektup/Sigorta Yapildigina Dair Meslek Yiiksek Okulu Mektup Ornegi (Ek-3)
e Taahhiitname (Ek-4)

e Staj Yeri Degerlendirme Formu (Ek-5)

e Staj Yapilan Kurum Hakkinda Bilgi Formu (Ek-6)

e Staj Yapilan Kurumun Ogrenciyi Degerlendirme Formu (Ek-7)

e Staj Defter Kapagi (Ek-8)

e Staj Komisyonu Degerlendirme Formu (Ek-9)

e Haftalik Rapor (Ek-10)

Stajla Tlgili Siirec

MADDE 8 - (1) Ogrenciler, Yiiksekokul Miidiirliigiince ilan edilen staj yerlerini
dikkate alarak “Staj Yeri Bildirim Formu (Ek-1)"i ve Taahhiitname (Ek-4)’i doldurup
Yiiksekokul sekreterligine teslim ederler. Ogrenci bir staj yeri belirlememisse ilgili Program
Bagkanlig1 staj yerini kendisi belirler. Staj Yeri Bildirim Formunu ilgili Program Baskanligi
degerlendirir. Program Bagkanliginin uygun gordiigii staj yeri 6grenciye bildirilir.

@) Ogrenci, Staj Yeri Kabul Formu (Ek-2) ve Yiiksekokul Sekreterliginden alacag
Resmi Mektubu (Ek-3) staj yapacagi kuruma teslim eder. Staj Yeri Kabul Formu (Ek-2), staj
yapilacak kurum yetkilisi tarafindan imzalanip miihiir/kase edildikten sonra 0Ogrenci
tarafindan Yiiksekokul Sekreterligine teslim edilir.

@) Sigortali 6grenciler staja baslamadan en az 15 giin 6nce Sigortali Ise Giris
Bildirgesini Yiiksekokul Sekreterligine teslim etmek zorundadirlar. Sigortali Ise Giris
Bildirgesini getirmeyen grenciler staja baslayamaz.

@ Ogrenciler staja basladiktan sonra, Staj komisyonunun bilgisi ve onay1
olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz. Grev ve lokavt uygulamasi, vefat, karsilikli
olumsuzluklar, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet hallerinde 6grenciler stajlarini Staj
Komisyonunun onaytyla baska bir yerde siirdiirebilir.

(®) Staja devam zorunludur. Gegerli mazeret nedeniyle devam edilemeyen giinler
telafi edilir.

(6) Staja baslayan 0Ogrenci, staj defterini (Ek-8) staj yapilan bolimiin/kismin
yoOneticisine haftalik olarak isletir ve onaylatir.

(7) Madde 7°de belirtilen Ek-5, Ek-6, Ek-7 ve Ek-8deki belgeler, 0grenci
tarafindan staj bitiminden itibaren en gec¢ bir hafta icerisinde Yiiksekokul Sekreterligine
eksiksiz olarak teslim edilmelidir.

®) Staj Yapilan Kurumun Ogrencileri Degerlendirme Formu (Ek-6), kapali zarf
icerisinde, zarfin kapatildig1 yer stajin yapildigr kurum yetkilisi tarafindan imzalanmis ve
kaselenmis olmalidir.

(9 Staja iliskin dokiimanlar elektronik ortamda da doldurulup saklanabilir.

(100 Stajim1 basar1 ile tamamlayamayan Ogrenci mezun olamaz. Bu durumda
Yiiksekokul Kurulunun belirleyecegi ayni veya baska bir kurumda ve en yakin tarihte stajin
tekrar eder.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 9 — (1) Staj yapilan kurum yetkililerince doldurulacak Staj Yapilan
Kurumun Ogrenciyi Degerlendirme Formuna (Ek-7) gore basarisiz bulunan dgrenciler staji
tekrar etmek zorundadirlar.

(2) Staj Komisyonu Staj defterini inceler.

(3) Devamsizligi bulunmayan ve Staj komisyonunca yeterli egitim ve becerileri
almis olduklar1 belirlenen 6grenciler basarili sayilirlar.

(4) Komisyon tarafindan staji basarisiz bulunan o&grenciler, staji tekrarlamak


https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-1-staj-yeri-bildirimformu.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-1-staj-yeri-bildirimformu.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-2-staj-yeri-kabul-formu.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-2-staj-yeri-kabul-formu.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-3-resmi-mektup.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-3-resmi-mektup.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-4-staj-beyan-ve-taahhutnamesi.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-4-staj-beyan-ve-taahhutnamesi.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-5-staj-yeri-degerlendirmeformu.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-5-staj-yeri-degerlendirmeformu.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-6-staj-yapilan-kurum-hakkindabilgi-formu.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-6-staj-yapilan-kurum-hakkindabilgi-formu.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-7-kurumun-ogrenciyidegerlendirme-formu.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-7-kurumun-ogrenciyidegerlendirme-formu.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-8-staj-defter-kapagi.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-8-staj-defter-kapagi.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-9-staj-komisyonu-degerlendirme-formu.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-9-staj-komisyonu-degerlendirme-formu.pdf
https://www.medipol.edu.tr/sites/default/files/document/ek-10-haftalik-rapor.pdf

zorundadirlar.

Staj Muafiyeti

MADDE 10 - (1) Yatay gegisle gelen o&grenciler, geldikleri Yiiksekdgretim
Kurumunda kayitli olduklar1 siire igerisinde yaptiklar1 stajin bir kism1 ya da tamamindan
Staj Komisyonu Onerisi ve Yiiksekokul Yonetim Kurulunun onaytyla muaf tutulur.

MADDE 11 - (1) Stajlarla ilgili her tiirli belge, staj degerlendirilmesi
tamamlandiktan sonra arsivlenmek {izere Yiiksekokul Sekreterligine teslim edilir ve en az
iki y1l siireyle saklanir.

Yiiriirliik
MADDE 12 — (1 ) Bu yénerge, Istanbul Medipol Universitesi Senatosu tarafindan
onaylandig tarihte yiirtirliige girer.

MADDE 13 — (1) Bu yonergeyi Istanbul Medipol Universitesi Saglik Hizmetleri
Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senatonun

Tarihi Toplant1 Sayis1 ve Karar Numarasi
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