KITAP TALEPLERI iLE ILGIiLI SUREC:

Medipol Universitesi Yayinlari, yalmzea Medipol Egitim ve Saghk Grubunda gorev yapanlarin yaymn
calismalar1 noktasinda hizmet vermektedir.

Kitaplarin yayimi siirecinde ilk degerlendirme Yayin Komisyonumuz tarafindan yapilmaktadir. Kitap
haline getirilmesi istenen igerik, Basin-Yayin Ofisi’ne iletilmesinin akabinde Yayin Komisyonu’nun
degerlendirmesine sunulacak; onay almas1 durumunda yayin stireci baglayacaktir.

Eserin yayin siirecindeki hususlar, maddeler halinde asagida yer almaktadir:

10.

11.

12.

13.

Kitap / kitapgik / brosiiriin ilk tam Word taslagi, dijital mecralarda yayinlanmasi istenen /
matbaaya iletilmesi istenen tarihten en az 3 ay énce Basin-Yayin Ofisi’ne iletilmis olmalidir.
(Yaym Komisyonu onay siireci, bu tarihe dahil degildir)

Kitap / kitapgik / brosiiriin yayim tarihi ehemmiyeti varsa ilk tam Word taslagi Basin-Yayin
Ofisi’ne gonderilirken s6z konusu tarih ifade edilmelidir.

Kitap / kitapgik / brosiir metninin tiim igerigi, Basin-Yaym Ofisi’ne tam taslak olarak Word
formatinda iletilmelidir.

Kitap / kitapgik / brosiir igeriginin bilimsel yeterlilik ve 6zgiinliigiiniin degerlendirilmesi Yaymn
Komisyonu’nun ve yazar / yazarlarin sorumlulugundadir.

Kitap / kitapgik / brosiiriin bilimsel icerigi noktasinda Basin-Yayin Ofisi herhangi bir degisiklik
uygulayamaz. Basin-Yayin Ofisi’nde gorev yapan Editor; taslak diizenlemeleri sirasinda, talep
edildigi durumlarda, yalnizca baslik gibi dokiimani organize eden kisimlarda ve goze ¢arpan hatali
yazilmis sozciikler gibi konularda destek saglar.

Basin-Yayin Ofisi’'nde gérev yapan Editor, revizyon onerilerini “Degisiklikleri Izle” formatinda
iletir. Onerilen diizenlemeler hakkindaki son karar yazara / yazarlara aittir.

Yayin Komisyonu iiyelerine gonderilmeden Once yayimlanmasi talep edilen eserde etik ihlal
yapilmadigina iliskin yazardan / yazarlardan, editorlii kitaplarda ise editérden onay alinmali ve
onay belgeleri PDF olarak paylasilmalidir.

Turnitin / ithenticate benzerlik programinda alinti yapilan yerler igin atif verilmis olmalidir.
Benzerlik, kaynaklar boliimii haric¢ tutularak % 21’i asmamahdir.

Kitap / kitap¢ik / brosiiriin yazim kurallar (metin, kaynak atfi, kaynaklar vd.) belli olmal1 ve bu
kurallara uyuldugu editor tarafindan giivence altina alinmalidir.

Calismalar bilimsel arastirma yontemlerine uygun yapilmali, 6rnegin metin i¢indeki tiim atiflara
kaynaklarda yer verilmeli; kaynak¢ada yer alan eserlerin tamamina metin icerisinde atif yapilmis
olmalidur.

Kitap igerisinde yer alan metinlerde biitinligiin saglanmasi i¢in tek bir referans ydntemi
kullanilmali, farkli referans yontemlerine basvurulmamalidir. Kitap igerisinde yer alan bir
calismada APA, bir baskasinda Chicago ya da MLA tercih edilmemelidir.

Kitap / kitap¢ik / brosiir Word dokiimani olarak iletilmelidir. Bigimsel 6zellikleri 1,5 satir araligi,
12 punto ve Times New Roman fontunda olmalidir. Kullanilacak gorsel materyallerin telif izinleri
yazar / yazarlar tarafindan alinmalidir. Stok gorsel kullanilacaksa fotograflar www.istock.com/tr/
ve tr.123rf.com’dan se¢ilmeli ve ID numaralariyla kaydedilerek iletilmelidir. Caligmalarda yer
alan gorseller (tablo, figiir, fotograf, resim, ¢izim, grafik, infografik vb.) yiiksek ¢oziiniirliikte
hazirlanmis olmalidir. Gorseller, bask: kalitesi daha yiiksek olacak sekilde basilabilmesi i¢in
JPEG vs. formatta ve ayr1 bir klasorde teslim edilmelidir. Grafik-tasarim siirecinde karisikliga yol
acmamak adina, gorsellerin dosya isimleri ve metin igerisinde nerede yer alacag acgik sekilde
belirtilmelidir. Ek materyal verilecekse (USB vb.) bu materyalin igerigi ilk tam Word taslag: ile
birlikte iletilmelidir.

fhale ve Tedarik Yonetim Ofisi’nin aldig1 giincel karar geredi, satis1 olmayacak tiim kitap /
kitapgik / brosiir gibi eserlerin biitgest, ilgili Fakiilte ve birimlerin kendi biitcesinden karsilanacak
olup Elektronik Belge Yo6netim Sistemi (EBYS) siirecleri ilgili birimler tarafindan baslatilmalidir.
EBYS siirecini baglatan birimler, islem sirasina gore, Basin-Yayin Ofisi Satig-Dagitim-Stok
Uzmani Berkan Baykal’a paraf agmali ve Basin-Yayin Ofisi Yoneticisi Omer Cakkal’a elektronik
imza olusturmalidir. Bu siire¢ hakkinda detayl bilgi i¢in Ihale ve Tedarik Yonetim Ofisi Satin
Alma Sorumlusu Fazil Micik ile irtibata gecilmelidir.




