3% MEDIPOL
~ UNV-ISTANBUL

ISTANBUL MEDIPOL UNIVERSITESI

Medipol Universitesi Temel is Saghig ve Giivenligi Egitimleri Katilim Kilavuzu

Giris
Medipol Universitesi temel is sagligi ve giivenligi egitimlerine katim icin Teams uygulamasini
kullanmaniz gerekmektedir. Bu kilavuz, hem bilgisayar uygulamasi, mobil uygulama hem de web tabanli
Teams Uzerinden nasil katihm saglayacaginizi adim adim agiklamaktadir.
Web Tabanli Teams Uzerinden Katiim
1. Teams Web Uygulamasini Agma

e Adim 1: Tarayicinizda Microsoft Teams web uygulamasini agin.

e Adim 2: Karsiniza cikan giris ekraninda, okulunuz tarafindan verilen @std.medipol.edu.tr uzantih
e-posta adresinizi girin ve "ileri" butonuna tiklayin.

e Adim 3: Sifrenizi girin ve "Giris yap" butonuna tiklayin.
2. Ekibe Katilma

o Adim 1: Giris yaptiktan sonra, sol mentide "Ekipler" sekmesine tiklayin.

o Adim 2: Sag (st kosede yer alan "Ekip olustur veya ekibe katil" secenegine tiklayin ve "Ekip
katil" secenegini secerek devam edin.

e Adim 3: Size okul tarafindan verilen katilim kodunu "Ekibe kodla katil” bélimine girin ve "Katil"
butonuna tiklayin.

3. Egitimlere Katilma
e Adim 1: Katildiginiz ekibe tikladiktan sonra, sol meniiden "Genel" kanalini segin.
e Adim 2: Egitimler i¢in paylasilan toplanti bilgilerini burada bulabilirsiniz. Toplantiya katilmak icin
"Katil" butonuna tiklayin.
Bilgisayar Uzerinden Katilim
1. Teams Uygulamasini Agma
e Adim 1: Bilgisayarinizda Microsoft Teams uygulamasini agin. Eger uygulama yikli degilse,
buradan indirip yikleyebilirsiniz.

e Adim 2: Uygulamayi agtiktan sonra, okulunuz tarafindan verilen @std.medipol.edu.tr uzantil e-
posta adresinizle giris yapin. E-posta adresinizi ve sifrenizi girin.

2. Ekibe Katilma

e Adim 1: Giris yaptiktan sonra, sol mentiden "Ekipler" sekmesine tiklayin.

e Adim 2: Sag (st kosede yer alan "Ekip olustur veya ekibe katil" secenegine tiklayin ve "Ekip
katil" secenegini secerek devam edin.

e Adim 3: Size okul tarafindan verilen katilim kodunu "Ekibe kodla katil” bélimine girin ve "Katil"
butonuna tiklayin.

3. Egitimlere Katilma

e Adim 1: Katildiginiz ekibe tikladiktan sonra, sol mentiden "Genel" kanalini segin.
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e Adim 2: Egitimler icin paylasilan toplanti bilgilerini burada bulabilirsiniz. Toplantiya katilmak icin
"Katill" butonuna tiklayin.

Mobil Uygulama Uzerinden Katihm
1. Teams Uygulamasini Agma

e Adim 1: Mobil cihazinizda Microsoft Teams uygulamasini agin. Eger uygulama yukli degilse, App
Store veya Google Play Store Gzerinden indirip ylkleyebilirsiniz.

e Adim 2: Uygulamayi agtiktan sonra, okulunuz tarafindan verilen @std.medipol.edu.tr uzantil e-
posta adresinizle giris yapin. E-posta adresinizi ve sifrenizi girin.

2. Ekibe Katilma

o Adim 1: Giris yaptiktan sonra, ekranin alt kismindaki "Ekipler" simgesine dokunun.

o Adim 2: Sag (st kosede yer alan "Ayarlar" segcenegine dokunun. Ardindan agilan sayfada sag Ust
kdsede yer alan "+" segenegine dokunun ¢ikan pencereden "Ekibe kodla katil" secenegine
basin.

e Adim 3: Size okul tarafindan verilen katilim kodunu girin ve "Katil" butonuna dokunun.

3. Egitimlere Katilma
e Adim 1: Katildiginiz ekibe dokunduktan sonra, ekranin lst kisminda yer alan "Genel" kanalini
segin.
e Adim 2: Egitimler i¢in paylasilan toplanti bilgilerini burada bulabilirsiniz. Toplantiya katilmak icin
"Katil" butonuna dokunun.
Sikg¢a Sorulan Sorular

1. Katilim kodunu nasil alabilirim?

e Katilim kodu, danisman hocalariniz veya boliim sekreterlikleri tarafindan size saglanacaktir. Bu
kodu dogru bir sekilde girmeniz gerekmektedir.

2. Sifremi unuttum, ne yapmaliyim?

e Sifrenizi sifirlamak icin Microsoft'un sifre sifirlama sayfasini kullanabilirsiniz: Sifrenizi
unuttuysaniz, Microsoft’un sifre sifirlama sayfasini kullanabilirsiniz. Eger sorun ¢oziilmezse,
Ogrenci Isleri veya BT Destek birimlerinden yardim alabilirsiniz.

3. Egitime kod ila degil de link ile katilim sagladim bir sikinti olur mu?

e Egitime katihm igin verilen kod ile giris yapmak zorunludur. Kod kullanmadan dogrudan link ile
katildiginizda, katihminiz sistemde dogru sekilde kaydedilmez ve egitim tamamlanmamis olarak
gorunebilir. Bu nedenle, litfen verilen kodu kullanarak katihm saglayin.

4. Egitimi bagka yerden alsam olur mu?
e Egitimi Medipol Universitesi’ne bagli is Saghgi ve Giivenligi Ofisi tarafindan, Giniversitemize bagli

is Glivenligi Uzmani ve is Yeri Hekim’inden almaniz zorunludur. Bu durum, 6331 sayili is Saglig
ve Glivenligi Kanunu ve ilgili ydnetmelikler geregi, egitimlerin isyerine 6zel ve yetkilendirilmis
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kisiler tarafindan verilmesini zorunlu kilar. Bu sekilde, egitimlerin yasal standartlara uygun olarak
verilmesi saglanir.

5. Egitime katildim ama sertifikam gikmadi?

e Egitime katildiginizda, sertifikalar egitim tamamlandiktan sonra 10 is giinii icinde hazirlanir ve
danisman hocalariniza veya boélim sekreterliklerinize teslim edilir. Sertifikaniz heniiz hazir
degilse, egitim sirasinda belirlenen katilim stiresini tamamlamamis veya egitim sonrasinda
gerceklestirilen sinavdan yeterli puani alamamis olabilirsiniz. Sertifikanizin hazirlanmamasi
durumdan danisman hocalariniz veya bolim sekreterliklerinizle iletisime gegip yeni bir egitim
talebinde bulunabilirsiniz.

6. Egitime katildim ama sinava ulasamiyorum?

e Egitime katildiktan sonra, sinav linkine egitim bilgileri kisminda belirtilen yerden ulasabilirsiniz.
Sinav icin, okulumuzun size tahsis ettigi @std.medipol.edu.tr uzantili e-posta adresinizle
belirtilen sire icinde giris yapmaniz gerekmektedir. Eger sinav linkine erisim saglayamazsaniz,
sorununuzu ¢6zmek icin medipolisgsinav@hotmail.com adresine e-posta gondermeniz
gerekmektedir.

7. Sinavi nasil ¢oziicim?

e Sinavi hem bilgisayar hem de mobil cihazlar tizerinden sinav linkine eriserek ¢dzebilirsiniz. Sinav,
30 sorudan olusmaktadir ve ilk 5 soru demografik bilgileri toplamak icin tasarlanmistir. Bu ilk bes
soruyu asagidaki sekilde doldurmaniz gerekmektedir:

1. Ad Soyad: Adinizi ve soyadinizi, Microsoft Teams (izerindeki profil bilgilerinize uygun
sekilde eksiksiz yaziniz.

2. Okul No: Okul numaranizi dogru ve eksiksiz olarak belirtiniz.

3. Fakulte/Yiksekokul/MYO/Enstitii: Okudugunuz bélimuin baglh oldugu fakiilte,
yuksekokul, MYO veya enstitliyl dogru ve eksiksiz olarak yaziniz.

4. Bolim: Okudugunuz bolimi eksiksiz olarak belirtiniz.

5. Egitim Tarihi: Egitim aldiginiz tarihi tam olarak yaziniz.

Bu bilgileri dogru bir sekilde girmeniz, sinavinizin gegerli olmasi icin 6nemlidir.
8. Egitim sirasinda baglantim koptu birkag dakika egitme baglanamadim sikinti olur mu?

e Egitim sirasinda baglantinizin kopmasi durumunda, kisa sureli kesilmeler genellikle blyuk bir
sorun olusturmaz. Ancak, egitime katilmadan 6nce baglantinizin miimkin oldugunca stabil
oldugundan emin olun. Uzun sireli baglanti kopmalari durumunda, 6nemli bilgileri kagirma
riskiniz olabilir. Bu ylizden, egitim sliresince kesintisiz bir baglanti saglamak en iyisidir.

9. Egitim sonrasinda egitimde kullanilan sunum dosyasini paylasacakmissiniz?
e Egitim sonrasinda egitimde kullanilan sunum dosyasinin paylasilmayacagini belirtmek isteriz.

Egitim sirasinda not almaniz tesvik edildigi icin, sunum dosyasini paylagsmayacagiz. Egitimin
icerigini tam olarak anlamak ve uygulama igin egitimi dikkatle dinlemeniz 6nemlidir.
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10. Sertifikalarin Gegerlilik Suresi Ne Kadar?

o Katilim sertifikalarinin gegerlilik stresi sertifikayi aldiginiz tarihten itibaren 1 yil olarak belirlenir.
Bu siire icinde sertifika, ilgili egitim veya etkinlikte kazanilan bilgilerin ve katihmin gegerliligini
korur. Strenin dolmasindan sonra, sertifika genellikle gegerliligini yitirir.
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