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Medipol Üniversitesi Temel İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimleri Katılım Kılavuzu

Giriş

Medipol Üniversitesi temel iş sağlığı ve güvenliği eğitimlerine katılım için Teams uygulamasını 
kullanmanız gerekmektedir. Bu kılavuz, hem bilgisayar uygulaması, mobil uygulama hem de web tabanlı 
Teams üzerinden nasıl katılım sağlayacağınızı adım adım açıklamaktadır.

Web Tabanlı Teams Üzerinden Katılım

1. Teams Web Uygulamasını Açma

• Adım 1: Tarayıcınızda Microsoft Teams web uygulamasını açın.
• Adım 2: Karşınıza çıkan giriş ekranında, okulunuz tarafından verilen @std.medipol.edu.tr uzantılı 

e-posta adresinizi girin ve "İleri" butonuna tıklayın.

• Adım 3: Şifrenizi girin ve "Giriş yap" butonuna tıklayın.

2. Ekibe Katılma

• Adım 1: Giriş yaptıktan sonra, sol menüde "Ekipler" sekmesine tıklayın.
• Adım 2: Sağ üst köşede yer alan "Ekip oluştur veya ekibe katıl" seçeneğine tıklayın ve "Ekip 

katıl" seçeneğini seçerek devam edin.
• Adım 3: Size okul tarafından verilen katılım kodunu "Ekibe kodla katıl” bölümüne girin ve "Katıl" 

butonuna tıklayın.

3. Eğitimlere Katılma

• Adım 1: Katıldığınız ekibe tıkladıktan sonra, sol menüden "Genel" kanalını seçin.
• Adım 2: Eğitimler için paylaşılan toplantı bilgilerini burada bulabilirsiniz. Toplantıya katılmak için 

"Katıl" butonuna tıklayın.

Bilgisayar Üzerinden Katılım

1. Teams Uygulamasını Açma

• Adım 1: Bilgisayarınızda Microsoft Teams uygulamasını açın. Eğer uygulama yüklü değilse, 
buradan indirip yükleyebilirsiniz.

• Adım 2: Uygulamayı açtıktan sonra, okulunuz tarafından verilen @std.medipol.edu.tr uzantılı e-
posta adresinizle giriş yapın. E-posta adresinizi ve şifrenizi girin.

2. Ekibe Katılma

• Adım 1: Giriş yaptıktan sonra, sol menüden "Ekipler" sekmesine tıklayın.
• Adım 2: Sağ üst köşede yer alan "Ekip oluştur veya ekibe katıl" seçeneğine tıklayın ve "Ekip 

katıl" seçeneğini seçerek devam edin.
• Adım 3: Size okul tarafından verilen katılım kodunu "Ekibe kodla katıl” bölümüne girin ve "Katıl" 

butonuna tıklayın.

3. Eğitimlere Katılma

• Adım 1: Katıldığınız ekibe tıkladıktan sonra, sol menüden "Genel" kanalını seçin.
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• Adım 2: Eğitimler için paylaşılan toplantı bilgilerini burada bulabilirsiniz. Toplantıya katılmak için 
"Katıl" butonuna tıklayın.

Mobil Uygulama Üzerinden Katılım

1. Teams Uygulamasını Açma

• Adım 1: Mobil cihazınızda Microsoft Teams uygulamasını açın. Eğer uygulama yüklü değilse, App 
Store veya Google Play Store üzerinden indirip yükleyebilirsiniz.

• Adım 2: Uygulamayı açtıktan sonra, okulunuz tarafından verilen @std.medipol.edu.tr uzantılı e-
posta adresinizle giriş yapın. E-posta adresinizi ve şifrenizi girin.

2. Ekibe Katılma

• Adım 1: Giriş yaptıktan sonra, ekranın alt kısmındaki "Ekipler" simgesine dokunun.
• Adım 2: Sağ üst köşede yer alan "Ayarlar" seçeneğine dokunun. Ardından açılan sayfada sağ üst 

köşede yer alan "+" seçeneğine dokunun çıkan pencereden "Ekibe kodla katıl" seçeneğine 
basın.

• Adım 3: Size okul tarafından verilen katılım kodunu girin ve "Katıl" butonuna dokunun.

3. Eğitimlere Katılma

• Adım 1: Katıldığınız ekibe dokunduktan sonra, ekranın üst kısmında yer alan "Genel" kanalını 
seçin.

• Adım 2: Eğitimler için paylaşılan toplantı bilgilerini burada bulabilirsiniz. Toplantıya katılmak için 
"Katıl" butonuna dokunun.

Sıkça Sorulan Sorular

1. Katılım kodunu nasıl alabilirim?

• Katılım kodu, danışman hocalarınız veya bölüm sekreterlikleri tarafından size sağlanacaktır. Bu 
kodu doğru bir şekilde girmeniz gerekmektedir.

2. Şifremi unuttum, ne yapmalıyım?

• Şifrenizi sıfırlamak için Microsoft'un şifre sıfırlama sayfasını kullanabilirsiniz: Şifrenizi 
unuttuysanız, Microsoft’un şifre sıfırlama sayfasını kullanabilirsiniz. Eğer sorun çözülmezse, 
Öğrenci İşleri veya BT Destek birimlerinden yardım alabilirsiniz.

3. Eğitime kod ila değil de link ile katılım sağladım bir sıkıntı olur mu?

• Eğitime katılım için verilen kod ile giriş yapmak zorunludur. Kod kullanmadan doğrudan link ile 
katıldığınızda, katılımınız sistemde doğru şekilde kaydedilmez ve eğitim tamamlanmamış olarak 
görünebilir. Bu nedenle, lütfen verilen kodu kullanarak katılım sağlayın.

4. Eğitimi başka yerden alsam olur mu?

• Eğitimi Medipol Üniversitesi’ne bağlı İş Sağlığı ve Güvenliği Ofisi tarafından, üniversitemize bağlı 
İş Güvenliği Uzmanı ve İş Yeri Hekim’inden almanız zorunludur. Bu durum, 6331 sayılı İş Sağlığı 
ve Güvenliği Kanunu ve ilgili yönetmelikler gereği, eğitimlerin işyerine özel ve yetkilendirilmiş 
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kişiler tarafından verilmesini zorunlu kılar. Bu şekilde, eğitimlerin yasal standartlara uygun olarak 
verilmesi sağlanır.

5. Eğitime katıldım ama sertifikam çıkmadı?

• Eğitime katıldığınızda, sertifikalar eğitim tamamlandıktan sonra 10 iş günü içinde hazırlanır ve 
danışman hocalarınıza veya bölüm sekreterliklerinize teslim edilir. Sertifikanız henüz hazır 
değilse, eğitim sırasında belirlenen katılım süresini tamamlamamış veya eğitim sonrasında 
gerçekleştirilen sınavdan yeterli puanı alamamış olabilirsiniz. Sertifikanızın hazırlanmaması 
durumdan danışman hocalarınız veya bölüm sekreterliklerinizle iletişime geçip yeni bir eğitim 
talebinde bulunabilirsiniz.

6. Eğitime katıldım ama sınava ulaşamıyorum?

• Eğitime katıldıktan sonra, sınav linkine eğitim bilgileri kısmında belirtilen yerden ulaşabilirsiniz. 
Sınav için, okulumuzun size tahsis ettiği @std.medipol.edu.tr uzantılı e-posta adresinizle 
belirtilen süre içinde giriş yapmanız gerekmektedir. Eğer sınav linkine erişim sağlayamazsanız, 
sorununuzu çözmek için medipolisgsinav@hotmail.com adresine e-posta göndermeniz 
gerekmektedir.

7. Sınavı nasıl çözücüm?

• Sınavı hem bilgisayar hem de mobil cihazlar üzerinden sınav linkine erişerek çözebilirsiniz. Sınav, 
30 sorudan oluşmaktadır ve ilk 5 soru demografik bilgileri toplamak için tasarlanmıştır. Bu ilk beş 
soruyu aşağıdaki şekilde doldurmanız gerekmektedir:

1. Ad Soyad: Adınızı ve soyadınızı, Microsoft Teams üzerindeki profil bilgilerinize uygun 
şekilde eksiksiz yazınız.

2. Okul No: Okul numaranızı doğru ve eksiksiz olarak belirtiniz.
3. Fakülte/Yüksekokul/MYO/Enstitü: Okuduğunuz bölümün bağlı olduğu fakülte, 

yüksekokul, MYO veya enstitüyü doğru ve eksiksiz olarak yazınız.
4. Bölüm: Okuduğunuz bölümü eksiksiz olarak belirtiniz.
5. Eğitim Tarihi: Eğitim aldığınız tarihi tam olarak yazınız.

Bu bilgileri doğru bir şekilde girmeniz, sınavınızın geçerli olması için önemlidir.

8. Eğitim sırasında bağlantım koptu birkaç dakika eğitme bağlanamadım sıkıntı olur mu?

• Eğitim sırasında bağlantınızın kopması durumunda, kısa süreli kesilmeler genellikle büyük bir 
sorun oluşturmaz. Ancak, eğitime katılmadan önce bağlantınızın mümkün olduğunca stabil 
olduğundan emin olun. Uzun süreli bağlantı kopmaları durumunda, önemli bilgileri kaçırma 
riskiniz olabilir. Bu yüzden, eğitim süresince kesintisiz bir bağlantı sağlamak en iyisidir.

9. Eğitim sonrasında eğitimde kullanılan sunum dosyasını paylaşacakmışsınız?

• Eğitim sonrasında eğitimde kullanılan sunum dosyasının paylaşılmayacağını belirtmek isteriz. 
Eğitim sırasında not almanız teşvik edildiği için, sunum dosyasını paylaşmayacağız. Eğitimin 
içeriğini tam olarak anlamak ve uygulama için eğitimi dikkatle dinlemeniz önemlidir.
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10. Sertifikaların Geçerlilik Süresi Ne Kadar?

• Katılım sertifikalarının geçerlilik süresi sertifikayı aldığınız tarihten itibaren 1 yıl olarak belirlenir. 
Bu süre içinde sertifika, ilgili eğitim veya etkinlikte kazanılan bilgilerin ve katılımın geçerliliğini 
korur. Sürenin dolmasından sonra, sertifika genellikle geçerliliğini yitirir.


