$& MEDIPOL N B
UNV- [STANBU]_ Proje Isletme Prosediirii

I[STANBUL MEDIPOL UNIVERSITESI

Dokiiman No BAP-P002 Revizyon No 0
Yiiriirlik Tarihi 11.12.2023 Revizyon Tarihi |11.12.2023
1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, istanbul Medipol Universitesi BAP Komisyonu fon kaynaklarindan yararlanilarak yapilacak
olan Ar-Ge projelerinin s6zlesme imzalandiktan sonra nasil isletilecegini agiklamaktir.

2. KAPSAM
Universiteden maaslarinin tamamini veya bir kismini alan ya da herhangi bir édeme alip almadiklarina

bakilmaksizin; doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlilik egitimini tamamlamis, tam zamanli ve yari zamanlh
Ogretim Uyeleri ve arastirmacilara yoneliktir.

3. SORUMLULAR

3.1. Bu prosediiriin hazirlanmasi, ylritilmesi ve uygulatiimasindan BAP sorumludur.

3.2. Prosedir kapsaminda olan kisiler, proje isletmesi sirasinda prosedirde belirtilen hususlarda BAP ile birlikte
¢alismak ile sorumludur.

4. TANIMLAR

4.1. Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu (BAP Komisyonu): istanbul Medipol Universitesi Bilimsel Arastirma
Projeleri (BAP) Komisyonuna sunulan projelerin kabull, degerlendiriimesi, desteklenmesi, izlenmesi ve
sonuglandiriimasi sorumluluklara sahip olan birimdir.

4.2. MEBIS: Medipol Egitim Bilgi Sistemi adli internet uygulamasidir.

4.3. Proje Hazirlama Kilavuzu: BAP Komisyonu tarafindan yayinlanan, ilgili proje programi ile ilgili basvuru kosullari,
kapsam, degerlendirme kriterleri, idari ve mali kosullari ve proje basvurusunda istenilen bilgi ve belgeleri belirleyen
dokiimandir.

4.4. Proje Basvuru Formu: Kapsam ve formatini BAP Komisyonunun belirledigi ve proje basvurusu igin doldurulmasi
zorunlu olan ve genellikle icerisinde projeyle ilgili bilimsel ve teknik igerik, proje plani, proje ekibi, ihtiya¢ duyulan
malzemeler, cihazlar, vb. bilgileri barindiran dokiimandir.

4.5. Proje Bitgesi: Projenin harcama kalemlerinin (sarf malzemesi, makine techizat, hizmet alimi) detaylandirildig
ve proje basvuru formunun bir parcasi olan dokiimandir.

4.6. Bilimsel Arastirma Proje Gruplari; Proje basvuru formundaki “Proje Grubu” alanina yazilacak olan proje
taradur;

4.6.1. Bagimsiz Arastirma Projeleri: istanbul Medipol Universitesi 6gretim Uyelerinin veya doktora, tipta uzmanlik
ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis yiriticilerin hazirladiklar kisisel veya disiplinler arasi ya da istanbul
Medipol Universitesi disindaki ulusal ve uluslararasi kurum ve kuruluslarin da katilimi ile olusturulmus, temel amaci
bir akademik birimin alt yapisini gelistirmek olmayip, dogrudan bilimsel sonuglar iretmek olan projedir.

4.6.2. Yonlendirilmis Proje: Ulkenin ve/veya istanbul Medipol Universitesinin bilim politikasina ve/veya kurumsal
ihtiyacina uygun olarak konusu, kapsami, ihtiyaclari, bitcesi ve gerektiginde yiritictsi ve arastirma grubu
Rektorlik ve/veya ilgili akademik birim yonetimleri tarafindan onerilen ve BAP Komisyonu tarafindan son hali
belirlenen projedir.

4.6.3. Lisansiistii Tez Projeleri: istanbul Medipol Universitesine bagh fakiilte, enstitii, yiiksekokul ve merkezlerde
ylksek lisans, doktora, sanatta yeterlik egitimini siirdirmekte olan 6grenciler ile uzmanlk 6grencilerinin egitim
programlari geregince tez danismani 6gretim Gyesinin yiriticaligindeki projedir.
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4.6.4. Kurum Disi Maddi Destek Alan Projeler: istanbul Medipol Universitesi personel ya da égrencileri, kurum
disindan maddi destek aldiklari projelerinin BAP sistemine intibakini talep edebilirler. Proje destek ve biitce
evraklari ile yapilan basvurunun uygun bulunmasi halinde bu projeye 6zel bir kod verilerek proje butgesi ayri bir
hesapta tutulur. Bu bitceden yapilan harcamalar proje yiritlclslinin bitce tablosuna uygun olarak verecegi
talimatlarla, standart BAP satin alma slrecleriyle gerceklestirilecektir. Bu projelerin bilimsel ve mali raporlama ve
hukuki sorumlulugu proje yiriticisiine aittir. Bu madde TUBITAK ve TUSEB gibi arastirma proje desteklerinin
yonetimi ile ilgili 6zel mevzuati olan kurumlardan alinan projeleri kapsamaz.

4.6.5. Ogrenci Projeleri: istanbul Medipol Universitesi lisans dgrencilerinin bilimsel arastirmalara aktif olarak
katilimini tesvik etmek amaciyla “Ogrenci Projesi” destegi verilmektedir. Bu projeler égrenciye danismanlhk yapacak
doktora iinvanina sahip Universitemiz personeli tarafindan teklif edilir. Proje basvurusu asgari detaylarin yer aldig
ozel bir formla yapilmaktadir. Ogrenci Projelerinin degerlendirmesi kurum igi bir hakem heyeti tarafindan
gerceklestirilir. Degerlendirmede esas kriter projenin 0grenciye kazandiracagl yeterlilik ve kabiliyetlerdir. Proje,
hakem kurulunun olumlu goéris verdigi tarihten itibaren baslar ancak bitce kullanimina proje yiritlictslinin 6 hafta
sonra 6grencinin projeye katihmi ile ilgili verecegi olumlu rapordan sonra izin verilir. Bu sire iginde yuritiici ve
dgrenci proje ile ilgili beklenen diizeyde faaliyette bulunmamissa proje iptal edilebilir. Ogrenci Projelerinin Azami
destek st siniri donemsel olarak yonetim tarafindan belirlenmektedir.

4.7. Proje Yuriticisi: Arastirma projesinin basvurulmasindan ve yiiritilmesinden birinci derecede sorumlu olan
istanbul Medipol Universitesinde gérevli 6gretim liye ve gorevlilerini, doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlilik
egitimini tamamlamis arastiricidir.

4.8. Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin yuritilebilmesi icin proje yirutlclsi tarafindan proje ekibinde
gosterilen; ilgili bilim ve/veya teknoloji alaninda gerekli uzmanhga sahip, projenin bilimsel ve teknik sorumlulugunu
paylasan, sonug raporunda adi gececek olan proje yuritlclsi disindaki arastirmacidir.

4.9. Danisman: Gerek duyuldugunda, projenin uzmanlik gerektiren 6zel veya tali konularindan birinde bilgisinden
yararlanilan arastirmaci veya uzmandir.

4.10. ilgili Akademik Birim Yonetimleri: Rektorliik, dekanliklar, enstiti mudirlikleri, yiiksekokul mudrliikleri,
arastirma ve uygulama merkezi madarltkleridir.

4.11. Proje Degerlendirme Grubu (PDG): Projelerin degerlendirme, izleme ve sonuglandirma asamalarinda BAP
Komisyonuna goris olusturmak (zere ihtiya¢ duyuldugunda BAP Komisyonunun teklifi ile kurulan uzmanlar
grubudur.

4.12. Hakem: Sunulan projelerin ve gerektiginde proje gelisme ve sonug¢ raporlarinin degerlendirilmesi icin
gorislerine basvurulan ve projelerin kapsadigi alanda uzmanligi ile taninan bilim insanlaridir.

4.13. Hakem Degerlendirme Formu: Hakemlerin BAP komisyonuna gorislerini bildirmek igin hazirladiklar
dokimandir.

4.14. Proje Sozlesmesi: Yapilan proje basvurusunun BAP komisyonu tarafindan kabul edilmesini miteakip
hazirlanan, icerisinde destegin kapsami, hukuki, idari ve mali hiikiimler ile fikri ve sinal miilkiyet haklari ile ilgili
hususlarin belirleyen anlagsma belgesidir.

4.15. Etik Kurul Belgesi: Ulusal/uluslararasi hukuk geregi hazirlanan ve proje kapsaminda yapilacak galismalarin
(hayvan, insan deneyleri, vb.) etik agidan uygunlugunu ifade eden dokiimandir.
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4.16. Proje Ara Raporu: Siresi bir yildan fazla olan projelerin yiritlculeri her alti ayin sonunda Ara Raporu
Formatina uygun bicimde verdikleri, ¢calismalarda elde edilen sonuglar ve harcamalarin Ozetlendigi gelisme
raporudur.

4.17. Ara Raporu PDG Degerlendirme Formu: Ara raporlari, eger olusturulmussa ilgili PDG’ nun gorislerini belirttigi
dokiimandir.

4.18. Proje Sonug¢ Raporu: Proje bitim tarihini izleyen (¢ ay icinde proje sonug raporu, tebligler, makaleler vb.
ekleriyle birlikte BAP Komisyonuna sunulan dokiimandir.

5. UYGULAMA

5.1. Temel Prensipler

5.1.1. istanbul Medipol Universitesinde proje isletme siireci Proje Yiritiiciisiiniin sorumlulugunda ve BAP, idari ve
Mali isler Daire Baskanligi vb. birimlerin destegi ile yiritilir.

5.1.2. Proje kapsaminda yapilacak alimlarda, istanbul Medipol Universitesinin i¢ prosediirlerindeki sorumluluklar
gecerlidir.

5.1.3. BAP, Proje Yiriticuleri tarafindan hazirlanan ara raporlarinin niteligi ve bitgesi agisindan eksiksiz olmasini
kontrol eder ve BAP Komisyonuna iletilmesini slirecini en etkin sekilde koordine eder.

5.1.4. Bir proje kapsaminda, proje yiriticisu ve/veya projede gorev alan tim arastirmacilar, calismalari sonucu bir
eser ya da bulus ortaya ¢cikmasi durumunda BAP’ a bulus bildiriminde bulunmalidir. BAP bu durumda, Fikri Mulkiyet
Haklarinin Yonetimi Yonergesine uygun olarak siireci yonetir.

5.1.5. TTO tarafindan kontrol edilen arastirma projelerinin ara raporlari, kapanis raporlari, vb. dokiimanlarin orijinal
kopyalari BAP tarafindan saklanir ve arsivlenir.

5.2. Yontem

5.2.1. Satin Alma Siireci

5.2.1.1. BAP Proje Destegi alinan proje hizmeti biitcelerinden yapilacak alimlar dahil olmak {izere; Universitemizdeki
tiim satin alma islemleri, Gniversitemizin Satin Alma Yonetmeligine gore yapilmaktadir.

5.2.1.2. Slireg Ozetle su sekildedir:

e Proje YlrutlcusU, alim siirecine baslamadan 6nce mutlaka projesinden sorumlu BAP Yetkilisi ile temasa
gecer ve biitcede ilgili kalemde yeterli miktarda para oldugundan eminolur.
e Biitcede yeterli para var ise, Satin Alma Yonetmeligimize gore alinacak seyin (fatura bazinda) fiyatina
gore su sureclerden biri takip edilir;
o Proje YirGtilcUsu (ihtiyag duyarsa BAP Yetkilisinden de destek isteyerek) alinacak seyler igin 3
ayri yerden (islak imzah) teklif alir.
o Proje Ydrutlcisl, Satin Alma Talep Formunu doldurup, 3 ayr teklifle birlikte BAP Yetkilisine
teslim eder.
o Satin alma sireci BAP Yetkilisi/ BAP-Finans Uzmani tarafindan takip edilir, 6deme Finans birimi
tarafindan yapilir
o Cihaz/malzeme/sarf Proje Yuritlcusi tarafindan teslim alinir.
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5.2.2. Proje Ara Raporu Hazirlama ve iletme Siireci

5.2.2.1. Proje ara raporlari, siiresi bir yildan fazla olan kabul edilmis BAP projesi, projenin baslama tarihinden
itibaren her alti ayin sonunda projelerin yiritiiclleri tarafindan hazirlanir. Raporlarin hazirlanmasi sirasinda
sorumluluklar su sekildedir:

e Proje Ylruttclisinin sorumluluklari;
o Proje basvuru formunda belirtilen plana gore ilgili donem icerisinde yapilmasi gereken
galismalarin yerine getirilmesi,
o Ara raporlarin teknik ve bilimsel igeriginin hazirlanmasi,
o Ara Raporu Formatina uygun bigcimde gelisme raporunun BAP Yetkilisine teslim edilmesi,

e  BAP Yetkilisinin sorumluluklari;
o Ara raporunun formati, bitunligu, istenilen evraklarin eksiksiz olmasi gibi kontrollerin yapilmasi.

5.2.2.2. Ara rapor, BAP Yetkilisi tarafindan BAP Komisyonuna iletilir.
5.2.2.3. BAP Yetkilisi, BAP Komisyonuna iletilen ara raporlarini kaydeder ve dosyalari arsivler.
5.2.3. Proje Sonuglandirma Siireci
5.2.3.1. Proje kapanisi BAP prosediirlerine uygun olarak yuratalir.
5.2.3.2. Proje Sonug raporlarin hazirlanmasi sirasinda sorumluluklar su sekildedir:

e Proje Yurutlclisinin sorumluluklarr;

o Sozlesmede belirlenen proje bitim tarihini izleyen Ug¢ ay icinde proje sonug raporu, ekleriyle
birlikte Bilimsel Arastirma Projesi Sonu¢ Raporu Formatina uygun ve varsa projeden hazirlanan
tebligler, makaleler vb. eklenerek bir kopya halinde BAP Yetkilisine verilir. (Projeden kaynaklanan
yayin ve tezlerde, yayin dilinde “istanbul Medipol Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu tarafindan desteklenmistir. (Proje No: .........., Yil)” dipnotu yer almalidir.) Lisansusti
tezler rapor olarak kabul edilir.

e  BAP Yetkilisinin sorumluluklari;
o Sonug¢ raporunun formati, bUtlnligl, istenilen evraklarin eksiksiz olmasi gibi kontrollerin
yapilmasi,

o Gerekli onay ve imza sureglerinin takip edilmesi.
5.2.3.3. Sonug raporu, BAP Yetkilisi tarafindan BAP Komisyonuna iletilir.
5.2.3.4. BAP Yetkilisi, BAP Komisyonu’na iletilen sonug raporunu kaydeder, projeyi kapatir ve dosyalari arsivler.
5.2.4. Proje Degisiklik Siireci
5.2.4.1. Proje isletme siireci igerisinde proje basvuru formunda belirtilenden farkli olarak proje plani, kaynak, bitge,
vb. konularda degisiklik gerektiginde, Proje Yuriticusd, ihtiyag duyulan degisikligin (Ek stire talebi, ek biitce talebi,
projenin dondurulmasi, Yuratlca degisikligi vb.) mahiyetiyle ilgili talep dilekgesini BAP Yetkilisine verir.
5.2.4.2. BAP Yetkilisi bu degisiklisin BAP Yonerge prosedirine uygun olup olmadigina dairincelemeyiyapar
ve Proje Yurutlcisuna bilgilendirir.
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5.2.4.3. 506z konusu degisikligin mimkiin olmasi durumunda, bu degisiklik talebinin BAP Komisyonu’ nailetilmesini
BAP Yetkilisi koordine eder.

5.2.4.4. Bu degisikligin rutin ara rapor ile birlikte bildirilebiliyor olmasi durumunda degisiklik talebi ara raporu ile
birlikte iletilir.

5.2.4.5. BAP Yetkilisi projede yapilan degisiklige dair bilgileri kaydeder.

5.2.5. Proje Dondurulma ve iptal Siireci

5.2.5.1. Projenin gelisimine iliskin raporlarina dayanilarak ya da miicbir sebepler nedeniyle ve icerigi hakkinda BAP
Komisyonunca yapilan degerlendirmeler sonunda nihai amaglarina ulasmasinda zorluklar bulundugu goérilen ya da
ara raporu gerekli slire icinde verilmeyen projelerin siirdirilip surdirilemeyecegine, ya da hangi kosullar ile
surdirilecegine gelismelere gore karar verilmek (izere proje faaliyetleri ile projenin idari ve mali islemleri belirli bir
sureyle kismen veya tamamen durdurulabilir, iptal edilebilir.

5.2.5.2. Proje YiirlitlicUsU de proje isletme sireci igerisinde projenin bir sekilde iptal edilmesi gerektiginde, iptal
talebini ve gerekgesini dilekce ile BAP Yetkilisine iletebilir.

5.2.5.3. BAP Yetkilisi bu iptalin BAP Yonergesine uygun olup olmadigini, iptal nedeniyle karsilasilacak sonuclara
dair arastirmayi yapar ve Proje Yuruticlstund bilgilendirir.

5.2.5.4. 56z konusu iptalin mimkiin olmasi durumunda, bu degisiklik talebinin BAP Komisyonuna iletilmesini BAP
Yetkilisi koordine eder.

5.2.5.5.iptal gerceklestikten sonra, BAP Yetkilisi projenin iptaliyle ilgili bilgiyi, nihai aciklama ve gerekceleri
kaydeder.

5.2.6. Patent, Faydali Model, Endiistriyel Tasarim Onay Siireci

5.2.6.1. Proje siireci icerisinde (veya sonrasinda ya da projeden tamamen bagimsiz bir ¢alisma neticesinde), patent,
faydali model veya endiistriyle tasarim belgesi alma ihtiyaci dogdugunda, talep sahibi kisi, MEBIS’ te TTO
bolimiinden talep basvurusunu gerekli temel bilgileri de belirterek kaydeder.

5.2.6.2.Bu siireg, Teknoloji Transfer Ofisi blnyesindeki Patent Ofisi BAP tarafindan ve konuyla ilgili olarak
hazirlanmis olan prosediir ¢ercevesinde yiratalur.

5.3. Arsiv

Proje ylrUticlist ve BAP Komisyonu arasinda gonderilen-alinan tiim belgeler, imzali ve/veyamuhrli formlar ve

dokiimanlar BAP tarafindan arsivlenir.

6. ILGiLI DOKUMANLAR

6.1. Hakem Degerlendirme Formu

6.2. Proje Destekleme Sozlesmesi

6.3. Ara Rapor Formati

6.4. Proje Sonug Raporu

7. REFERANSLAR

7.1. Yiksekogretim Kurulu Baskanhg Yiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik
7.2. istanbul Medipol Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri(BAP) Komisyonu Kurallar ve ilkeleri ile Gorev, Yetki
ve Sorumluluklari Yonergesi.
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