T.C.
ISTANBUL MEDIiPOL UNiVERSITESI
MEZUNIYET TORENIi UYGULAMA USUL VE ESASLARI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag ve Kapsam

Madde 1 - (1) Bu diizenlemenin amaci; “Istanbul Medipol Universitesi Mezuniyet
Toreni Yonergesi ile kurulan “Mezuniyet Toreni Diizenleme Komisyonu” ve komisyon
iiyelerinin gorev yetki ve sorumluluklarin1 tanimlamak, mezuniyet téreni uygulama usul ve

esaslarmi belirlemektir.

Tammlar

Madde 2 - (1) Bu diizenlemede gegen;

a) Akademik Birim: Mezun veren meslek yiiksekokullari, yiliksekokullar ve
fakiilteleri,

b) Dekan: Universite’ye bagh fakiiltelerin dekanin,

c) EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemini

d) Hazirhk Raporu: Komisyon kararlarindan olusan, téren hazirliklarini igeren ve
Rektorliik onayina sunulan raporunu,

e) Idari Birim: Toren hazirliklari, tamamlanmasi ve raporlanmasma katki sunan;
Basin Yayin Ofisi, Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanligi, Destek Hizmetleri Daire Baskanligi,
Engelli Ogrenci Ofisi, Ihale ve Tedarik Yonetim Ofisi, Kalite Akreditasyon Ofisi, Kariyer
Merkezi/Mezunlar Ofisi, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Saglik Kiiltir ve Spor Daire
Baskanlig1, Uluslararas1 Ofis ve Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligimi,

f) Kapams Raporu: Torenin tamamlanmasindan sonra hazirlanan, térenin tiim
yonleri ile analiz edildigi ve Rektorliik bilgisine sunulan raporu,

g) Kurum Kimligi: Universitenin belirlenmis ve beyan edilmis kurallari, ilkeleri,
degerleri ya da yazili olmamasina ragmen zaman iginde olusmus kiiltlirii, gelenekleri
cergevesinde sekillenen ve kurum itibarini etkileyecek tiim gorsel, belge, tasarim, miizik |,

kiyafet vb. unsurlari,



h) Mezun adayr 6grenci: Universitenin 6n lisans ve lisans diizeyinde egitim veren
programlarinda egitim goren 6grencilerden, térenin yapilacagi tarihte diplomasini alarak resmi
olarak mezun olmayan ancak son sinifta olmasi sebebiyle mezun aday1 olarak kabul edilen ve
torene katilma hakk1 olan 6grenciyi,

i) Mezuniyet Téreni / Téren: Universitede kayith ogrencilerin egitimlerini
tamamlanmasi iizerine diizenlenen ve basarilarinin kutlandigi etkinligini,

J)  Mezuniyet Toreni Diizenleme Komisyonu / Komisyon: Akademik ve idari birim
temsilcilerinden olusan ¢alisma grubunu,

k) Miidiir: Universitenin yiiksekokulu ve meslek yiiksekokullarinin miidiiriinii,

I) Pankartlar ve Semboller: Mezun adayr Ogrencilerin téren esnasinda
giymesi/taginmasi istenilen, sosyal mesaj, mesleki ya da ulusal sembol iceren her tiirlii
bayrak/flama, yazi, kiyafet, ekipman, pankart ve materyalleri,

m) Program: Birden fazla diploma programina sahip akademik birimler altinda egitim
veren her bir diploma programin,

n) Protokol: Devlet Erkanmni, Miitevelli Heyeti Uyelerini, Rektorliik Makamin,
Akademik Birim ydneticilerini, akademisyenleri ve diger 6zel konuklari,

0) Rektor: Istanbul Medipol Universitesi Rektorii’nii,

p) Sahne: Torenlerin diizenlendigi platform, arka plan ve yakin ¢evresini,

g) Sembolik diploma: T6ren esnasinda diploma temsili igin verilen resmi gegerliligi
olmayan belgeyi,

r) Sembolik Diploma Takdim Diizeni: Mezuniyet toreni esnasinda mezun aday1
ogrencilere verilecek sembolik diploma sirasinda sahnede bulunacak akademisyen ve mezun
aday1 ogrencilerin sahneye giris/cikisi, diploma alacagi yer ve diizeni ile fotograf ¢ekimi
hakkindaki detaylari,

s) Temsilci(ler): Toéren siireglerine katki sunmak iizere gorevlendirilen komisyon
iiyesi akademik ve/veya idari personeli,

t) Toreni aksatacak unsurlar: Kisisel tercih ya da yorum niteliginde olmayan,
planlanan akis ve organizasyon ¢ergevesinde torenin zamaninda tamamlanmasina engel olacak
herhangi bir durum, teknik aksaklik, eksiklik vb. halleri,

u) Toren alani: Toren dolayisiyla kullanima agilan tiim alanlari,

v) Toren Koordinatorii / Koordinator: Saglik, Kiiltir ve Spor Daire Bagkanligi
adina daire bagkan1 ya da vekilini,

w) Universite: Istanbul Medipol Universitesini



X) Yonetim Kurulu: Universitenin  fakiilte, yiiksekokul veya meslek

yiiksekokullarinin yonetim kurulunu,

ifade eder.

IKiINCi BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektor
Madde 3 - (1) Rektor’iin gorev yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Komisyon’un olusturulmasinin saglanmasi,

b) Komisyon oneri ve kararlarinin degerlendirilmesi, degistirilmesinin istenmesi,
onaylanmas1 ya da reddedilmesi,

c) Komisyon’un gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilmesinin saglanmasi,

d) Té6ren koordinatorii tarafindan talep edilen temsilci degisimlerinin ilgili akademik ya

da idari birime bildirilmesi ve goérevlendirmenin giincellenmesinin saglanmasi,

Mezuniyet Toreni Diizenleme Komisyonu

Madde 4 - (1) Komisyonun olusturulmasi;

a) Temsilciler, Rektorliik tarafindan giiz donemi igerisinde EBYS tizerinden génderilen
talep ile Dekan, Miidiir ve Idari Birim y&neticisi tarafindan ii¢ yil i¢in gorevlendirilir.

b) Temsilciler, Universite ve temsil edecegi akademik birimin kurum kiiltiiriinii
yakindan tanimast i¢in en az iki y1l siire ile tam zamanl olarak Universite kadrosunda ¢alismis
personel arasindan se¢ilmelidir.

c) Gorevlendirildigi siire dolmadan gorevi birakan ya da gérevine son verilen {iyenin

yerine yenisi atanir.
(2) Komisyon’un gorev, yetki ve sorumluluklari;

a) Universite’nin itibariin  korunmasi ve arttirilmasi, kurum kimligine zarar
verilmemesi,

b) Torenin sorunsuz olarak ve zamaninda tamamlanmasinin saglanmasi,

¢) Mezun aday1 6grencilerin, mezun aday1 6grenci ailelerinin ve Universite personelinin
toren memnuniyetinin arttirilmasi,

d) Komisyon toplantilarina katilim saglanmasi,



e) Diizenlemede yer alan gorev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda tanimlanan ve
ayrica Komisyon tarafindan verilen tiim islerin yiiriitiillmesi i¢in gereken bilginin edinilmesi,
bir sonraki toplantiya ya da gerekli hallerde téren Koordinatoriine kaydettigi ilerlemenin
aciklanmasi ve istenilen belgelerin gonderilmesi,

f) Torenin takviminin belirlenmesi,

g) Gerekli hallerde toren mekani alternatifi 6nerilmesi ve degerlendirilmesi,

h) Toéren takvimi iginde akademik birim dagiliminin hazirlanmasi,

i) Toren sunucusunun belirlenmesi,

J) Mezun basari sirasina giren 6grencilere verilecek belge ve ddiillerle ilgili 6nerilerde
bulunulmasi,

K) Mezun aday1 6grenci, akademik ve idari personele yonelik yapilacak mezuniyet
toreni memnuniyet anketlerinin hazirlanmasi,

[) Torenlerin ertelenmesi, iptali ve/veya tekrarlanmasinin 6nerilmest,

m) Toren hazirlik ve kapanis raporlarinin hazirlanmasina katki sunulmast,

n) Toren Uygulama Esaslarinin giincellenmesinin 6nerilmesi ve giincellemelere katki

sunulmasi,
(3) Toplanti1 ve Karar Alma Usulii

a) Komisyon ilk toplantisini kurulduktan sonra en geg bir ay icerisinde yapar.

b) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskani téren koordinatorii olarak komisyona baskanlik
eder. Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskani’nin katilamadigi toplantilarda yerine belirlenen
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 personeli vekalet eder.

c) Toplantt sikligint Komisyon belirler. Gerekli hallerde téren koordinatorii toplanti
daveti gonderebilir.

d) Komisyon gerektiginde dis paydaslarin katildigi genisletilmis ya da yalmz ilgili
Komisyon iiyelerinin katildig1 daraltilmis toplantilar diizenleyebilir.

e) Mazeret bildirmeden ve/veya zamaninda toplantilara katilmayan ya da katildig1 halde
toren stirecine katki sunmayan ve/veya gorevlerini yerine getirmeyen temsilcilerin
degistirilmesi toren koordinatorii tarafindan Rektor’den talep edilebilir.

f) Kurum itibarini, kimligini ve tim torenleri etkileyen konularda kararlar, tim
temsilcilerin katildig1 toplantilarda oy birligi ile alinir. Diger hususlarda ise toplanti
katilimcilarinin salt cogunlugu ile kararlar alinir.

g) Temsilcilerin verdigi oylar, temsil ettikleri birim agisindan baglayici oldugundan

gerekli hallerde kararlara iligkin verilecek oyun yonii ilgili birimin yoneticisinin onayi sonrasina
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birakilabilir. Yonetici onayina birakilan oylar, bir sonraki toplantiyr beklemeden téren
koordinatoriine bildirilerek tutanaklara girilmesi suretiyle kararlarin alinmasi saglanabilir.

h) Oylama yapilan toplantilara katilmayan temsilcilerin alinan kararlara itiraz hakki
yoktur.

i) Oylama yapilan toplantilarda alinan kararlara yonelik itirazlar tutanakla tespit edilir
ve toren koordinatdrii tarafindan tutanak altina alinarak Rektor degerlendirmesine sunulur,

J) Komisyon tarafindan alinan kararlar 6neri niteligindedir ve Rektdr onayina tabidir.

Akademik Birim Temsilcileri

Madde 5 - (1) Akademik birim temsilcilerinin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Komisyon ¢calismalari;

1) Torene katki sunacag diisiiniilen fikirlerin derlenmesi ve 6nerilmesi,

2) Komisyon’da alinacak kararlar i¢in goriis bildirmesi ve oy kullanilmasi,

3) Komisyon ya da toren koordinatorii tarafindan istenen belgelerin zamaninda ve
eksiksiz olarak hazirlanmasi, gonderilmesi ve gerekli hallerde Komisyon’da sunumunun
yapilmasi,

4) Toren alaninda ya da sahnesinde bulundurmak istenen pankart ve semboller hakkinda
onceden bilgi edinilmesi, Dekan/Miidiir ve Komisyon onayina sunulmast,

5) Komisyon tarafindan verilen diger gérev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi,

6) Gorev ve sorumluluklarin hangi asamada olduguna yonelik Komisyon’un

bilgilendirilmesi.

b) Ogrenci odakh isler;

1) Mezun adayi 6grenci listelerinin olusturulmast,

2) Mezun aday1 6grencilerin bilgilendirilmesi, fikir ve onerilerinin, pankart ve sembol
tagima/giyme taleplerinin alinmasi,

3) Komisyon tarafindan onaylanan pankart ve sembollerin gorsellerinin toren
koordinatorii ve Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi’na gonderilmesi,

4) Mezun aday1 engelli Ogrencilerin tespit edilmesi, toren siiregleri hakkinda
bilgilendirilmesi ve 6grencilerin ihtiya¢ duyacag erisilebilirlik ¢oziimlerinin Engelli Ogrenci
Ofisi ve Komisyona bildirilmesi,

5) Toren konusmasi yapacak 6grencilerin belirlenmesi, 6grenci konusmasinin kontrol

edilmesi ve onaylanmasi,



6) Mezuniyet basari sirasina giren 6grencilerin tespiti, 6grencilere aldiklar1 basari sirasi
hakkinda bilgi verilmesi ve torene katilim durumlarinin belirlenmesi,

7) Toren glini mezun adayr Ogrencilerin organize edilmesi, yoklama listelerinin
olusturulmasi, sunucu ve/veya sunucu yardimcisina teslim edilmesi,

8) Mezuniyet basar1 sirasina girmesine ragmen torene katilmayan mezun adayi
ogrencilere ait belge ve hediyelerin ilgili birimden teslim alinmas1 ve adreslerine kargo ile
gonderilmesi,

9) Mezun aday1 6grenci memnuniyet anketlerine katilimin arttirilmasinin saglanmasi.

c) Akademisyen odakl isler;

1) Akademisyenlerin bilgilendirilmesi ve birim i¢i haberlesmenin yapilmasi,

2) Konugma yapacak yonetici ya da vekilinin isminin belirlenmesi,

3) Basar1 belge veya odiilii verecek ve diploma takdim edecek akademisyenlerin
belirlenmesi ve 6grenci dagiliminin yapilmasi,

4) Torene katilacak birim yoneticileri ve dgretim iiyelerinin akademik kiyafetlerinin
eksiksiz olundugundan emin olunmasi,

5) Ulasim, yemek, ikram vb. hizmetlerin sunulabilmesi i¢in gerekli bilgilerin (kisi
say1sl, tarih, glizergah vb.) toplanarak zamaninda ilgili birime bildirilmesi,

6) Akademisyen, idari personel memnuniyet anketlerine katilimin arttirilmasinin

saglanmasi.

d) Toren organizasyonu odakl isler;

1) Sembolik diploma takdim diizenine yonelik 6grenci giris ¢ikisi, sembolik diploma
takdimi, oturma diizeni gibi birim bazli toren tasarimin yapilmasi ve toren koordinatdriine
sunulmasi,

2) Akademik birim i¢i organizasyonlarin yapilmasi gereken durumlarda ekipler
olusturulmasi,

3) Toren sunucusu ile ilgili siireglere destek verilmesi; sunucu segimi, bilgilendirilmesi
(kurum, yoneticiler, (varsa) protokol ve Onemli konular, program akisi, konusmacilar,
mezuniyet bagar1 sirasina giren ogrenciler, diploma takdim edecek akademisyenler, konusma
kart1) ve hazirliklarina (kulis, yeme-igme vb.) destek olunmasi,

4) Protokol konugu katilimci ve/veya ziyaretgilerin toren koordinatoriine bildirilmesi,

toren giinii karsilanmasi ve agirlanmast,



5) Onay alinmadan toren alanina ve sahnesine sokulmak istenen pankartlar ve
sembollerin toplatilmasi siirecinde kriz yonetimine destek verilmesi,

6) Torende kullanilacak basili materyallerin (konusma karti, bayrak, flama vb.) teslim
alinmasi ve iadesi zorunlu olanlarin alinan birime iade edilmesi,

7) Torene katilan akademisyen, idari personel ya da mezun aday1 6grencilerin téren
koordinatorii saha ekiplerinin talimatlarina uymasinin saglanmast,

8) Toren esnasinda goriilen aksakliklarin toren koordinatoriine bildirilmesi.

Basin - Yayin Ofisi

Madde 6 - (1) Basin - Yaym Ofisi’nin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Toren duyuru metin ve gorsellerinin hazirlanmasi, yeterli zaman olmasi halinde
komisyona, yeterli zaman olmamasi halinde téren koordinatoriine sunulmasi ve
komisyon/koordinator tarafindan kontrol edilerek gerekli bilgilendirme unsurlarinin
dogrulandig1 metin ve gorsellerin tiim mecralardan paylasilmasi,

b) Sosyal medyadan gelen sorularin yanitlanmasi,

c) Torenlerin canli yayininin yapilmasi, yayina yanstyacak resimlerin secilmesi,

d) Canli yayin teknik altyapisinin belirlenmesi i¢in paydas birimlerle koordineli hareket
edilmesi,

e) Toren video kayitlarmin ham hallerinin ilgili paydastan teslim alinmasi,
arsivlenmesi, sosyal medyada yaymlanacak montajlanmis videolarin hazirlanmasi,
yayinlanmasi ve arsivlenmesi,

f) Toren sonrast haber yapilmasi,

g) Toren esnasinda goriilen aksakliklarin toren koordinatoriine bildirilmesi,

h) Komisyon tarafindan verilen diger gérev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi,

i) Gorev ve sorumluluklarmmin hangi asamada olduguna yo6nelik Komisyonun

bilgilendirilmesi.

Bilgi Teknolojileri Daire Baskanhg:
Madde 7 — Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanligi’nin gorev yetki ve sorumluluklar

sunlardir;

a) Cagri merkezine gelen gagrilarin yanitlanmasi,

b) Internet, bilgisayar ve teknik personel temin edilmesi,



c) Toren organizasyonlarinin daha iyi hale gelmesi igin bilgi teknolojileri sistem
oOnerilerinin sunulmasi, Komisyon tarafindan yapilan onerilerin hayata gecirilmesi,

d) Toren esnasinda goriilen aksakliklarin téren koordinatoriine bildirilmesi,

e) Komisyon tarafindan verilen diger gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi,

f) Gorev ve sorumluluklarin hangi asamada olduguna yonelik Komisyonun

bilgilendirilmesi.

Destek Hizmetleri Daire Baskanhg
Madde 8 — (1) Destek Hizmetleri Daire Baskanligi’nin gorev, yetki ve sorumluluklari;

a) Toren oncesi kurulum ve hazirlik, téren ve toren sonrasi asamalarinda ihtiyag
duyulan temizlik, tagima, yeme-igme, bayrak asma, ulasim, giivenlik, otopark, kampiis girisi
protokol karsilama vb. hizmetlerinin dogru ve zamaninda saglanabilmesi i¢in ihtiyag, Oneri ve
taleplerin toplanmasi, kayit altina alinmasi, planlanmasi, komisyona sunulmasi, yerine
getirilmesi ve ilgili konularda dis paydaslara destek verilmesi,

b) Giivenlik gerekgesi ile kamu kurumlariyla yiiriitiilmesi gereken haberlesme ve izin
stireclerinin yonetilmesi,

c) Bina giydirme ve bayrak asimi gibi kamu kurumlarini ilgilendiren konularinda
Universite’nin ilgili birimleri, belediyeler, diger kamu kurumlari ile iletisime gegilmesi, izin
stireclerinin yonetilmesi,

d) Komisyon tarafindan onaylanan pankart ve sembollerin liste ve gorsellerinin
giivenlik ekiplerine bildirilmesi

e) Toren esnasinda goriilen aksakliklarin téren koordinatoriine bildirilmesi,

f) Komisyon tarafindan verilen diger gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi,

g) Gorev ve sorumluluklarin hangi asamada olduguna yonelik Komisyonun

bilgilendirilmesi.

Engelli Ogrenci Ofisi
Madde 9 — (1) Engelli Ogrenci Ofisi’nin Gorev Yetki ve Sorumluluklari sunlardir;

a) Egitimde firsat esitligi ilkesi geregince, engelli dgrencilerin engelleri dolayistyla
toren programina katilmalarma yonelik (varsa) ¢ekincelerinin (rampa, sahne diizeni, eslik
edecek yardimci kisi varligi, engelli tuvaleti, otopark vb.) ortadan kaldirilmasi ve torene
katilimlarinin arttirilmasi, torenlere katilacak engelli O0grenciler, aileleri ve diger engelli

misafirlerin memnuniyet diizeylerinin artirilmasinin saglanmasi kapsaminda;



1) Mezun durumunda olan engelli 6grencilerin tespit edilmesi, toren siiregleri hakkinda
bilgilendirilmesi ve Ogrencilerin ihtiya¢ duyacagi erisilebilirlik ¢oziimlerinin Komisyona
bildirilmesi,

2) Torene katilacak tiim Ogrencilerin misafirleri arasinda (varsa) engelli olanlarin ve
engellerinin tespit edilebilmesi ic¢in sistem gelistirici Onerilerde bulunulmasi, erisilebilirlik
ihtiyac ve ¢oziimlerinin Komisyona bildirilmesi,

3) Engelli 6grenci ve misafirlere iiniversitenin yaklasimi, toren dolayisiyla engellilere
0zel yapilan planlama, organizasyon ve davranis sekli hakkinda sahada gorev alacak idari
personel, glivenlik ekipleri ve 6grencilerin bilgilendirilmesi,

4) Toren giinii; engelli 6grenci ve ailesinin karsilanmasi, ayrilmis izleyici alanlarina ve
otoparklara ulagsmalarina yardime1 olunmasi,

5) Engelli binek araci kullanan bireylere ait tasitlarin engelli otoparklarina ya da
belirlenen uygun alanlara park edebilmesi i¢in giivenlik ekipleri ile koordineli ¢alisiimast,

6) Engelli 6grencinin diploma takdimi esnasinda sahneye ¢ikis ve inisine eslik edilmesi,

7) Toren bitiminde engelli 6grenci ve ailesinin, engelli misafirlerin kampiis digina
kolaylikla ¢ikis yapilabilmesi i¢in gerekli organizasyonun yapilmast,

8) Mezuniyet Toreni Ogrenci Memnuniyet Anketine engelli &grenci katiliminm
arttirtlmasi.

9) Toren esnasinda goriilen aksakliklarin téren koordinatoriine bildirilmesi,

10)  Komisyon tarafindan verilen diger gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi,

11)  Gorev ve sorumluluklarin hangi agsamada olduguna yonelik Komisyonun

bilgilendirilmesi.

Idari ve Mali isler Daire Baskanhg
Madde 10 — (1) Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nin gorev, yetki ve sorumluluklari;
a) Gider kalemlerinden olusan raporun, Kapanis Raporu’na eklenmek iizere toren

koordinatoriine iletilmesi.

Thale ve Tedarik Yonetim Ofisi
Madde 11 — (1) Toren dolayisiyla ihtiyag duyulan ve hizmet alimi yapilmasina karar

verilen mekan, mal, iiriin ve hizmetler i¢in satin alma ve/veya kiralama yapilabilir. Buna gore;

a) Universite kampiislerinde yapilmayan tdrenlerde, toren alam olarak gegici siireyle
kiralanacak mekanlar,

b) Toren alaninda kurulacak sahne, platform, ¢adir vb. sistemleri ve ilgili ekipmanlar,



) Ses, 151k ve goriintii sistemleri,

d) Toren alaninin giydirilmesi ve siislenmesi i¢in gerekli bayraklar, panolar vb.

e) Tasarim isleri,

f) Universite ya da kullanicis1 tarafindan satin alinacak akademik kiyafetler,

g) Fotograf ve video ¢ekimi, montaji ve satisi,

h) Giivenlik ekip ve ekipmanlari,

1) Ambulans ve saglik personeli,

J) Yonerge hiikiimlerinde yer almayan ancak téren gereksinimi olduguna karar verilen

diger mal, iirin ve hizmetler.

(2)Ihale ve Tedarik Yonetim Ofisi’nin gérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Toren gereksinimi olan mal, hizmet ve iriinlerin uygun 6zelliklerde, zamaninda ve
eksiksiz olarak kiralama ve/veya satin alma islemlerinin tamamlanmasi,

b) Kampiis disinda yapilacak torenlerde toren mekaninin ayrilmasi ve sézlesmesinin
yapilmasi,

€) Mal, hizmet ve iiriin alim1 yapilacak tedarik¢i firma alternatiflerinin arastirilmasi,
Komisyona sunulmasi ve/veya ilgili birimler ile yiiz ylize gorlismelerin yapilmasinin
saglanmasi,

d) Gerekli hallerde teknik sartname olusturulmasi i¢in Komisyon ve/veya ilgili birimin
danigmanlik almasinin saglanmasi,

e) Komisyon ve/veya ilgili birim tarafindan firmaya verilen bilgi ya da teknik
sartnameye uygun calisilan mal, iirlin, proje ve/veya tekliflerin Komisyona sunulmasinin
saglanmasi,

f) Onaylanan proje ve tekliflerin sdzlesmelerinin yapilmasi ve sdzlesmenin tdrenin
isleyisine etki edecek teknik bilgilerinin Komisyon ve/veya ilgili birimle paylasilmasi,

g) Ogrenci ve 6gretim eleman1 akademik kiyafetlerinin “Istanbul Medipol Universitesi
Akademik Kiyafet Yonergesi” esaslarina uygun olarak tiretilmesi, dagitilmasi, satis1 ya da
depolanmasinin saglanmasi ve Komisyona bilgi verilmesi,

h) Fotograf/video ¢ekimi, montaji ve satisi igin gerekli siirecin takibi ve Komisyona
bilgi verilmesi,

i) Mezun basari sirasina giren 6grenci belge ve hediyelerine ait biitge hazirlanmasi ve

gerekli onaylarin alinmasi,
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J) Satin alinan triin ve hizmetlerin uygun 6zelliklerde, zamaninda ve eksiksiz olarak
merkezi depo tarafindan teslim alinmasinin saglanmasi, lojistik yonetimin yapilmasi, ilgili
birimlerin bilgilendirilmesi,

K) To6ren esnasinda goriilen aksakliklarin téren koordinatoriine bildirilmesi,

I) Komisyon tarafindan verilen diger gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi,

m)Gorev ve sorumluluklarin hangi asamada olduguna yonelik Komisyon’un

bilgilendirilmesi.

Kalite Akreditasyon Ofisi
Madde 12 — (1) Kalite Akreditasyon Ofisi’nin gorev, yetki ve sorunluluklart sunlardir;

a) Mezuniyet torenlerinin kalite ve memnuniyet diizeylerinin arttirilmasi igin ¢esitli
aragtirma yontem ve teknikleri kullanarak siirecin iyilestirmesine katki sunmak {iizere;

b) Toren programlart boyunca iz slirme c¢alismasimin yapilmasi, Komisyon’da
sunulmasi,

€) Mezun aday1 6grenci, akademik ve idari personele yonelik memnuniyet anketleri
sirecinin koordinasyonu, takibi ve kapatilan anketlerin degerlendirilmesi ve Komisyon

sunumunun hazirlanmasi i¢in koordinatdre bilgi verilmesi,

Kariyer Merkezi / Mezunlar Ofisi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Madde 13 — Kariyer Merkezi / Mezunlar Ofisi’nin gorev, yetki ve sorumluluklari

sunlardir;

a) Mezunlar ile Universite arasindaki bag1 kuvvetlendirecek etkiletisimi saglamak iizere
Toren glinii yapilmasi planlanan aktiviteler hakkinda Komisyonun zamaninda bilgilendirilmesi,
taleplerin iletilmesi ve téren giinii planlamalarin gereginin yerine getirilmesi,

b) Toren bitiminde yapilan 6grenci memnuniyet anketlerine katilimin arttirilmasinin
saglanmasi,

¢) Toren esnasinda goriilen aksakliklarin téren koordinatoriine bildirilmesi,

d) Komisyon tarafindan verilen diger gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi,

e) Gorev ve sorumluluklarin hangi asamada olduguna yonelik Komisyonun

bilgilendirilmesi.

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
Madde 14 - (1) Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’nin gérev, yetki ve sorumluluklart;

a) Bir sonraki yil akademik takvim hazirliklar1 6ncesi mezun 6grenci sayilar: hakkinda

Komisyonun bilgilendirilmesi,
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b) Komisyondan téren i¢in ihtiyag duyulacagi dngoriilen siire ve tarihler hakkinda goriis
istenmesi ve akademik takvim iginde uygun bosluklarin birakilmasmin saglamamasi,
saglanamiyorsa gerekceleri hakkinda bilgi verilmesi,

¢) Komisyon tarafindan verilen diger gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi,

d) Gorev ve sorumluluklarin hangi asamada olduguna yonelik Komisyonun

bilgilendirilmesi.

Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg
Madde 15 — (1) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlhigi’nin goérev, yetki ve

sorumluluklar sunlardir;

a) Mezuniyet toreni siire¢lerinin  bitiinligiiniin  saglanmast bakimindan genel
koordinasyon ve paydaslar arasi iletisimin saglanmasi,

b) Kurumsal kimligin ve kurum itibarinin korunmasi, dogru bilginin ilan edilmesinin
saglanmasi,

c) Komisyon toplanti giindeminin hazirlanmasi, tarihinin planlanmasi ve iiyelere
duyurulmasi, komisyon toplantilarina bagkanlik edilmesi,

d) Komisyon toplantilarinin ve kararlarinin tutanak altina alinmasi,

e) Komisyon toplantilarinda alinan kararlara yonelik itirazlarin Rektor’e sunulmasi ve
Rektor tarafindan verilen kararin Komisyon’a bildirilmesi,

f) Toren hazirlik ve kapanis raporlarinin yazilmasi ve Rektor’e sunulmasi,

g) Taslak toren takviminin hazirlanmasi,

h) Temsilciler tarafindan onerilen téren mekani alternatiflerinin arastirilmast,

I) Torenin kapsayiciligina gore olusturulmus alternatif programlarin hazirlanmas,

j) Toren ihtiyaglarinin belirlenmesi (mekan, sahne, giivenlik, ilk yardim, teknik,
altyap1, operasyon vb.)

K) Satin alinacak ya da kiralanacak mal, hizmet ve iiriinlerin adet ve teknik 6zelliklerinin
belirlenebilmesi igin bilgi almak iizere dis paydaslarla gériisme talebinin Thale ve Tedarik
Y 6netim Ofisi’ne bildirilmesi,

I) Tasarim gerektiren tiim unsurlarin (belge, 6diiller, fotograf panolari, bayraklar vb.)
tasarlatilmasi,

m)Mezun basari sirasina giren 6grenci isim listelerinin bir biitiin haline getirilmesi,

n) Belirlenen teknik 6zellikler ve adetler lizerinde satin alinacak ya da kiralanacak mal,
hizmet ve iiriinlerin satin alma/kiralama islemlerinin baslatilmasi icin ihale ve Tedarik Y&netim

Ofisi’ne bagvurulmasi,
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0) Mal ve iiriinlerin merkezi depodan teslim alinmasi, ilgili birimlere dagitimi ve toren
sonunda elde kalan mal ve tirlinlerin birimlerden iade alinmas1 ve merkezi depoya iade edilmesi,

p) Toren akisinin minimum diizeyde olusturulmasi, taslak sunucu kartinin hazirlanmasi,
icerik girisi i¢in akademik birim temsilciligine teslim edilmesi, veri girisi yapilan sunucu
kartinin kontrol edilmesi,

g) Saglik hizmeti igin gegici revir ve ambulans hizmetlerinin saglanmasi,

r) Torenlerde gorev alacak ogrencilerin belirlenmesi ve yonetimi (iicret, kilik kiyafet,
gorevlendirme vb.),

s) Organizasyonunun gerektirdigi 6nemli nokta ve alanlara (sahne, sahne onii/protokol,
reji, 6grenci ¢ikigi, karsilama, depo vb.) yonelik yerlesim planinin ¢ikartilmasi, gorev
dagiliminin yapilmasi ve ilgili alanlarin kontroliinden sorumlu personel gorevlendirilmesi,

t) Miidahale gerektiren hallerde ivedi ¢oziimler saglanmasi ve ilgili birimlerin
bilgilendirilmesi,

u) Toren siiresince yasanacak aksakliklarin ve aksakliga neden olan 6grenci, personel,
birimin tespiti, uyarilmasi ve gerekli hallerde tutanakla kayit altina alinmas.

V) Memnuniyet anket sorularinin hazirlanmasi, giincellenmesi ve Kalite Akreditasyon
Ofisi’ne iletilmesinin saglanmasi,

w) Komisyon tarafindan verilen diger gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi,

X) Gorev ve sorumluluklarin hangi asamada olduguna yonelik Komisyon’un

bilgilendirilmesi.

Uluslararasi Ofis

Madde 16 — (1) Uluslararasi Ofis’in gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Uluslararasi 6grencilerin téren hakkinda yapilan bilgilerden yoksun kalmamast i¢in
toren ile ilgili yapilan tiim duyuru ve bilgilendirmelerin ingilizce olarak ¢evrilmesi ve kurumsal
mecralarda duyurulmasinin saglanmasi,

b) Uluslararas1 ~ 6grencilerin  talepleri ve ¢oziim  Onerilerinin ~ Komisyon
degerlendirmesine sunulmasi,

¢) Uluslararas1 6grencilerin torenle ilgili sorularimin tiim mecralardan ve yiiz yiize
yanitlanabilmesi i¢in gerekli personel gorevlendirilmesinin yapilmasi,

d) Komisyon tarafindan uluslararasi 6grencilere yonelik olarak verilen gorevlerin
yerine getirmesi,

e) Toren giinii uluslararasi 6grenciler i¢in sahada faaliyet gosterecek danigma noktalari

olusturulmasi, personel bulundurulmasi, kriz yonetim merkezi olarak gérev yapilmasi,
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f) Toren esnasinda goriilen aksakliklarin téren koordinatoriine bildirilmesi,
g) Komisyon tarafindan verilen diger gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi,
h) Gorev ve sorumluluklarin hangi asamada olduguna yonelik Komisyon’un

bilgilendirilmesi.

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhg
Madde 17 — (1) Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanligi’nin gorev, yetki ve

sorumluluklari sunlardir;

a) Universite kampiislerinde yapilacak térenlerde, toren alani olarak belirlenen mekanin
altyapis1 hakkindaki bilgilerin zamaninda, dogru ve eksiksiz olarak ilgili birimlerle ve gerekli
hallerde paydaslarla paylasilmasi,

b) Téren alani olarak belirlenen Universite kampiisii i¢indeki mekanin téren projesine
uygun altyapiya kavusturulmasi igin gerekli teknik ekip, ekipman ve uygulama desteginin talep
edilen zamanlarda verilmesi ve paydas birimlerle koordineli ¢alisilmasi,

c) Kampiis disinda yapilacak torenlerde goriis, ekip, ekipman vb. desteklerin
saglanmasi,

d) Toren esnasinda goriilen aksakliklarin téren koordinatoriine bildirilmesi,

e) Komisyon tarafindan verilen diger gérev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi,

f) Gorev ve sorumluluklarin hangi asamada olduguna yonelik Komisyon’un

bilgilendirilmesi.

UCUNCU BOLUM

Uygulama Usul ve Esaslari

Torenin Sekli

Madde 19 — (1) Téren, torenin yapilacagi tarih ve mekanin 6zellikleri sebebiyle tek ya
da birden fazla etkinlik olarak diizenlenebilir. Buna gore;

a) Genel Toren, tiim akademik birim torenlerinin tek seferde yapildig: etkinligi,

b) Gruplandirilmis téren, birden fazla akademik birim ya da program toreninin bir

araya getirildigi etkinlikleri,
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c) Akademik Birim Toreni, her bir akademik birim igin ayr1 ayri yapilan etkinliklerin
her birini,
d) Program Bazh Téren, her bir diploma programi i¢in ayr1 ayri yapilan toreni ifade

eder.

Torenin Tarihi ve Ilam

Madde 20 — (1) Toren tarihi belirlenirken; akademik takvim, milli ve dini bayramlar,
toren katilimcilarini etkilemesi muhtemel iilke geneli sinavlar, segimler, Istanbul disinda
yasayan ogrencilerin durumu vb. hususlar dikkate alinir.

(2)Torenin yapilacag: tarihler Torene katilacaklarin magduriyet yasamamasi igin
miimkiin olan en erken tarihte agiklanir.

(3)To6ren duyurusunda verilmesi gereken bilgiler;

a) Toren tarihi ve saati

b) T6ren Yeri

€) Mezun aday1 d6grenci akademik kiyafet satig fiyati ve yeri

d) Fotograf ve video ¢ekim ve satigina dair bilgiler

e) Uyulmasi gereken kurallar

f) (Varsa) engelli 6grenci ve katilimcilara 6zel duyurular

g) Ulasim/otopark hizmetleri

h) (Varsa) Smirlamalar

1) Evcil hayvan giris sartlar

j) Diger hususlar

Toren Alam Yerlesim Plani ve Oturma Diizeni

Madde 21 - (1) Toren alani, torenin yapildigi ana salon(lar) ve diger mekanlar olarak
ikiye ayrilir; ana salon (Sahne, reji, canli yayin masasi, protokol, mezun aday1 6grenci ve
izleyici oturma alanlari) ve diger mekanlar (kampiis yaya ve arag girig/¢ikis kapilari, giivenlik,
karsilama ya da bilgilendirme noktalari, otopark, sunucu kulisi, 6grenci kulisi/toplanma alani,
toren koordinatdrii yonetim odasi, sigara icme alanlari, stantlar, yeme-igme alanlari, tuvaletler,
fotograf ¢ekim alanlari, bekleme alanlari, ofis, revir, depo, evcil hayvan bekleme alani gibi
toren hazirliklar1 ve siiresince kullanilan hizmete/ihtiyaca 6zel tahsis edilmis tiim mekansal
¢Oziimler).

(2) Ana salonda oturma diizeni, sahne ve salon kapasitesine gore degisiklik gostermekle

birlikte torenler esnasinda mezun adayr 6grencilerin sahnede ya da salonda oturmasi tercih
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edilir. Ana salonda mezun aday1 6grenciler i¢in oturma alan1 belirlenemiyor ise kulis/toplanma
yeri olusturulur.

(3) Toren alaninda ve 6zellikle ana salonlara engelli, yash ve bebek arabali izleyicilerin
giris ve cikislarimi kolaylagtiran uygulamalar ve sahneyi gorebilmelerini saglayan uygun
alanlarin olusturulmasi saglanir. Olusturulan alanlarin kapasitesi ve ilgili izleyicilerin tercihleri
oturacaklar1 yerlerde belirleyici olur. Olusturulan alanlarin yonetimi toren koordinatorii

tarafindan atanan gorevli personel bilgisi dahilinde giivenlik ekiplerine aittir.

Protokol

Madde 22 — (1) Devlet Protokoliinii, Miitevelli Heyetini ve Rektorligii toren
koordinatorii ve ilgili paydaslar karsilar. Akademik birim igin protokollerin karsilamasi
akademik birim sorumlulugundadir.

(2) Protokol igin izleyici oturma diizeninde protokol alani olusturulur. Protokol
sandalyeleri diger izleyici sandalyelerinden ayrisir nitelikte olmalidir. Protokol alani ile izleyici
alan1 bariyerlerle ayrilir. Bariyerlerin, izleyici alanindan protokol alanina gegisi engelleyecek
ozellikte olmas1 gerekir. Bariyer cevresinde yeter sayida giivenlik personeli yer almalidir.
Giivenlik personeli toren koordinatdrii tarafindan atanan sahne 6nii gorevlisine danigmadan
protokol diizenine miidahale etmez.

(3) Protokol konuklarmin isimleri oturma diizenine gore sandalyelere etiket ile belirtilir.
Protokol sirasinin en ortasina gelen sandalye Rektor’e aittir. Rektoriin katilmadigi torende téren
sahibi Rektor Vekilidir. Her ikisinin de olmadig: torende ev sahibi Dekan/Miidiir ya da vekili
orta sandalyede oturur. Devlet erkani ve/veya Miitevelli Heyeti lyelerinin torene katilimi
durumunda Rektoriin sag ve soluna oturtulur. Toreni yapilan akademik birimin dekani
Rektoriin yakininda olmak iizere diger dekan ve miidiirler akademik birim ismi harf sirasina
gore Rektoriin sag ve solunda oturur. Akademisyenler kendileri igin ayrilan protokol alanina
oturur. Aile bireyleri ile torene katilan devlet erkani ve miitevelli heyeti iiyelerinin esleri
protokoliin yanina, ¢cocuklar yer varsa én siraya yok ise ikinci siraya oturur. Inisiyatif alinmasi
gereken noktada toren koordinatorii oturma diizenine miidahale edebilir.

(4) Sandalyelerin 6niinde bulunan sehpalar iizerinde Tiirk bayragi ve Universite
bayragi, pegete, su, ¢icek yer alir. Bahsi gecen liriinlerin kalite (marka, sicaklik, ¢esit vb.) ve
sayis1 toren koordinatorii tarafindan Onceden belirlenir ve Destek Hizmetleri Daire
Bagkanligi’na bildirilir. Torenler arasindaki sehpa diizeni Destek Hizmetleri Daire Baskanligi

tarafindan her defasinda yenilenir.
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(5) Mezun aday1 6grenci aileleri arasinda protokol grubuna giren misafirlerin oturma

diizeninde yer alabilmesi i¢in téren 6ncesinde téren koordinatoriine bildirilmesi gerekmektedir.

Program Akisi

Madde 23- (1) Téren program akisinda, zorunlu igerikler ve degisebilir i¢erikler vardir.
Buna gore;

a) Zorunlu igerik

1) Ogrencilerin sahnedeki yerlerini almalari: Mekan mezun aday1 dgrencilerin sahnede
oturmasina izin verecek kapasiteye sahipse 6grencilerin sahnede oturmasi icin gerekli altyapi
kurulur ve ogrenciler téren baslamadan Once sahnedeki yerlerine oturur. Ancak mekan
ogrencilerin sahnede oturmasina izin veremiyor ise 0grenciler agilis dncesi degil diploma
takdimi sirasinda bekleme alanindan sahneye davet edilir.

2) Acilis

3) Saygi1 Durusu ve Istiklal Mars1

4) Toren Konusmalari: Téren konusmalari protokol sirasina gore yapilir. Buna gore;

i. Temsilci dgrenci(ler) konusmasi: Ogrencinin mezuniyet basari sirasina girmis
olmasina bakilmaksizin akademik birim tarafindan belirlenen 6grenci(ler) konusur. Konusma
yapacak 0grencinin konugma metni ilgili akademik birim tarafindan kontrol edilir, onaylanir ve
son kontrol i¢in toren koordinatdriine gonderilir. Konusma yapacak dgrenci sayisi toren igin
ayrilan silireyi agmamak sart1 ile tercihen bir ve en fazla ii¢ 6grenci ile sinirhdir.

ii. Dekan/Midir ya da vekili konusmasi: Torenlere dekan/miidiiriin katilimi
miimkiin oldugunca ytiksek tutulur.
iii. Rektor ya da Rektor Vekilinin konugmasi: Rektoriin ya da Rektor Vekilinin
katilmadig torenlerde Rektor konusmasi video yayini ile yapilabilir.
iv. (Varsa) Miitevelli Heyeti Uyesi konusmasi
v. (Varsa) Devlet erkani konusmasi: Birden fazla konugsmact olmasi durumunda
konugmalar protokol sirasina gore yapilir.
5) Mezuniyet basari sirasina girmeyi basaran 6grencilere belge/hediye takdimi
6) Sembolik diploma takdimi: Sembolik diploma takdimi ig¢in 6nceden belirlenen
akademisyenler ardindan diploma verecekleri 6grenciler sahneye davet edilir.
7) Kep atma

8) Eglence miiziklerinin ¢alinmasi

b) Degisebilir igerik;
1) Bolim Bagkani konusmasi
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2) Yemin toreni

3) Akademik birime yaptiklart katki sebebiyle mezun adayi Ogrencilere verilen
belge/beratlar, ddiiller vb.

(2) Degisebilir icerikler, toren i¢in ayrilan siireyi asmamasi sart1 ile program akisina
dahil edilebilir.

(3) Zaman Yo6netimi

a) Torenler, genel program akisinda gecikmelere sebep olmamak i¢in belirlenen siireleri
asmamalidir.

b) To6renler arasi salonun yeniden diizenlenmesi ve temizlenmesi i¢in uygun bosluklarin
konulmasi esastir.

¢) Toren programinin ayrilan siireyi asmasi durumunda salon temizligi ve diizeni igin
ayrilan siirelerde kisaltma yapilabilir. Temizlik ve diizen i¢in yeterli zaman kalmiyor ise bir

sonraki téren gecikmeli baslayabilir.

Sunucu ve Sahne Yonetimi

Madde 24 - (1) Sembolik diploma takdim diizeni

a) Sembolik diploma takdim diizeni toren sekline ve akademik birimin &grenci sayisi,

akademisyen sayisi, tercihleri gibi etkileyici unsurlara gore degisebilir.

b) Sembolik diploma takdim diizeni, toren akisi engellemeyecek ve siiresini agmayacak

sekilde tasarlanmalidir.

c) Sembolik diploma takdim diizenine yonelik tasarim akademik birim tarafindan

hazirlanir,
(2) Sunucu
a) Torenin sekli toren sunucu(larini) belirler.
b) Téren sunumlarini bir asil ve yeter sayida yardimci sunucu iistlenir.

C) Asil sunucu téren programini yonetirken, yardimci sunucu Ogrenci isimlerini

okumakla gorevlidir.

d) Asil sunucu akademik birimler tarafindan gérevlendirilen tiniversite personeli ya da
hizmet alim1 yapilan profesyonel bir sunucu olabilir. Sunucu tercihine yonelik Komisyon karari

ayn1 y1l yapilan tiim akademik birim torenleri i¢in gecerlidir.
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e) Yardimei sunucu akademik birimler tarafindan gérevlendirilir.
f) Sunucu mezuniyet temal1 ve tiniversite logolu konusma kart1 kullanir.

(3) Akademik birim temsilcileri tarafindan son onay1 verilen program akisi ve sembolik
diploma takdim diizeni toren koordinatére e-posta yoluyla gonderilmelidir. Program bazli
torenler hari¢ olmak iizere toren Koordinatoriine gelen igerik ile konusma kartlarin1 hazirlar,

sunucuya ve tliim ilgililere teslim eder.

(4) Sunucuya ya da reji vb. ilgili birimlere iletilmesi gereken anlik degisimler akademik
birim temsilcisi tarafindan téren koordinatoriine hizla iletilmelidir. Téren koordinatérii tiim

ilgilileri bilgilendirir ve térende aksaklik yasanmamasi i¢in anlik ¢6ziim iiretilmesini saglar.

(5) Ogrencilerin sahnede oturmasi durumunda 6grenci sahne koordinasyonu igin yeter
sayida personel (yardimci sunucu harici) bulundurulur. Sunucu ve sahne koordinasyonundan

gorevli personel kiyafet se¢iminde abartili renk, aksesuar, makyaj ve dekolteden kaginmalidir.

Toren Miizikleri

Madde 25 - (1) Téren organizasyonunda ¢alinacak 3 farkli miizik kategorisi i¢in
hazirlik yapilir.

a) Karsilama/bekleme miizikleri: Toren Oncesi salonda izleyicilerin toplanmasi

esnasinda ¢alinan miiziklerdir. S6z1{i/s6zsiiz salon miizikleri arasindan segilir.

(b) Toren miizikleri: Téren miizikleri program akisinda yer alan sahneye ¢ikis,
konusma, diploma takdimi, kep atma gibi unsurlara gore farklilasabilir. Bu miizikler
enstriimantal yani sdzsiiz olmali ve dinleyicilere cogsku vermelidir. Onaylanan miiziklerden bir
calma listesi olusturulur. Farkli akademik birimlerin térenlerinde bu listeden segilecek miizikler

calmabilir. Belirlenen miizikler disinda miizikler ¢alinamaz.

c) Eglence/dans miizikleri: Kep atma merasimi sonrasinda her toren i¢in minimum 15
dakika boyunca eglence/dans miizikleri ¢alinir. Miizikler, klasiklesmis ya da dénemin popiiler
sarkilar1 arasindan secilir. Miizikler Tiirkce ya da yabanci dilde olabilir. Ayrimcilik, siddet,
bagimlilik, siyaset, cinsellik vb. unsurlar iceren miizikler calinamaz. Miiziklerin radyoda
calinmis ve Radyo ve Televizyon Ust Kurulu (RTUK) tarafindan onaylanmis olmas: sarttir.
Canli yayin yapilan torenlerde telif haklarinin dogmamasi icin eglence miiziklerinin ¢alindigt
kisimda yayin kesilmelidir.

(2) Her 3 kategori i¢in miizik 6nerileri yapilabilir.
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(3) Onerilen miizikler hangi kategori i¢in kullanilacagina bakilarak uygunlugu incelenir
ve komisyon tarafindan onaylanir.

(3) Tim miizik yayinlart ses sistemi hizmeti alimi yapilan firma tarafindan
gorevlendirilen Dj tarafindan yapilir.

(4) Komisyon onayindan geg¢en miiziklerin Dj’e teslim edilmesinden ve torenlerde

dogru sekilde ¢alinmasindan Universitenin Ses, Goriintii ve Isik Teknisyeni sorumludur.

Gorseller, Ses Kayitlar1 ve Videolar

Madde 26 - (1) Torende yayimlanacak gorseller, ses kayitlari ve videolar standart ve
standart olmayan seklinde iki gruba ayrilir.

(2)Standart gorseller, ses kayitlar1 ve videolar tiim torenlerde yaymlanan ortak
unsurlardir ve tasarimlar kurumsal kimlige uygun olmalidir.

(3)Standart olmayan gorseller ve videolar herhangi bir akademik birim toéreninde
yayinlamasi i¢in temsilciler tarafindan onerilen diger unsurlardir. Standart olmayan tiim
gorseller, ses kayitlar1 ve videolar dekan/miidiir bilgisi alindiktan sonra komisyon onayina
sunulur. Komisyon kurum kimligine uygunluk bakimindan igerigi degerlendirir ve gerekli
hallerde iceriklerde diizeltme talep edebilir ya da igerigi reddedebilir. Degerlendirme igin
iceriklerin makul siirelerde teslim edilmesi gerekir.

(4) Genel ve gruplandirilmig térenlerde bir akademik birim ya da program ile alakali
gorsel ve video yayini yapilamaz.

(5) Yaymlanmas: talep edilen gorsel, ses kaydi ve materyallerin uygun formatlarda
hazirlanmasi gerekir.

(6) Toren esnasinda gelen gorsel, ses kaydi ve video yayin talepleri olaganiistii durumlar
diginda yayinlanmaz. Durumun olaganiistii olmasi durumunda karari genel torenlerde
koordinator ve Basin Yayin Ofisi ortak karar ile, diger torenlerde koordinator, Basin Yayin

Ofisi ve toreni yapilan akademik birim temsilcisi ya da temsilcileri oy ¢oklugu ile verir.

Basar1 Belge ve Odiillerinin Tasarim, Uretim ve Teslimi;
Madde 27 — (1) Basar1 belge ve ddiilii verilecek 6grenci isimleri, EBY'S tizerinden téren

koordinatoriinden sorumlu birim ilgili personeline gonderilir.

2) Basar1 belge ve odiilleri merkezi depo kaydi yapildiktan sonra téren koordinatorii

tarafindan teslim alinir ve akademik birimlere dagitilir.
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3) Basar1 belge ve odiilii almay1 hak eden ancak térene katilmayan Ogrenci odiilleri

akademik birim tarafindan kargo ile 6grenciye ulastirilir.

Saghk Hizmetleri

Madde 28 — (1) Toren siiresi boyunca gerekli ilk adim saglik ve acil miidahale hizmeti
vermek iizere en az bir ambulans ekibi ve yeter sayida saglik personeli bulundurulur, gegici
revirler olusturulur.

a) Ambulans hizmeti liniversite hastanelerinden saglanir.

b) Universite saglik personeli Saglik Kiiltir ve Spor Daire Baskanlig1 tarafindan
gorevlendirilir.

¢) Gegici revir olusturulmasi, ambulanslarin bildirilen tarih ve saatlerde alanda
bulunmasi, ambulans personelinin iiniforma ve hizmet sartlarini saglamasi gibi saglik hizmeti
ile ilgili tiim stirecler gorevlendirilen {iniversite saglik personelinin sorumlulugundadir.

d) Tim saglik personeli mesleki iiniformalart ve ekipmanlari ile belirlenen alanlarda

(sahne, revir ve varsa diger alanlar) bulunmak zorundadir.

Torene Evcil Hayvan Girisi
Madde 28 — (1) Mezuniyet torenlerine evcil hayvan girisi gerekli sartlarin saglanmasi

kosulu ile serbesttir.

(2) Torene Evcil Hayvan Girisi diizenlemeleri kapsaminda Evcil Hayvan; Tarim ve
Orman Bakanlig1 envanterine kayitli, evcillestirilmis, ¢ipi ve as1 karnesi bulunan, asilari tam
kedi ve kopekler olarak kabul edilir.

(3) Universite kampiisleri disinda yapilan torenlerde, {iniversite, mekanin evcil hayvan
girisine yonelik kurallarina tabidir. Mekan, evcil hayvan girisine izin veriyor olsa dahi
Universitenin torende evcil hayvan girisi icin uyguladig: prosediir gecerlidir.

(4) Universite kampiislerinde yapilan mezuniyet toren alanma, {iniversite veteriner
hekimi ya da anlagsmal1 veteriner hekim tarafindan verilen “Hayvan Dostu Kampiis Giris Izin
Belgesi” ile girilebilir.

(5) Bagvurunun tek ya da ¢oklu torenlerde ilk toren baslangig tarihinden en az 15 giin
once yapilmasi sarttir. Toren ile ayni1 giin yapilan basvurular degerlendirilmez.

(6) Téren duyurusunda “Hayvan Dostu Kampiis Giris Izin Belgesi” igin gerekli belgeler
ve bagvuru sekli hakkinda bilgilendirme yapilir.

(7) Evcil hayvanin mezun aday1 6grenci ya da mezun aday1 6grencinin anne, baba ya da

kardesi tizerine kayith olmasi esastir.
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(8) Basgvuru igin; evcil hayvan sahibi 6grencinin adi soyadi, evcil hayvanin iizerine
kayith olan aile bireyinin isim ve soy ismi, iletisim bilgileri, evcil hayvanin adi, cinsi, yas,
fotografi, ag1 karnesinde son asilarinin oldugu sayfanin fotografi, herhangi bir psikolojik
ve/veya fiziksel saglik problemi ya da (varsa) engel durumu hakkinda bilgiler istenecektir.

(9) Diploma takdimi esnasinda sahneye evcil hayvani ile ¢ikmak isteyen mezun aday1
ogrencilerin bagvuru esnasinda bilgi vermesi gerekir. Mezun aday1 6grenciye diplomasini
takdim edecek akademisyenin durum hakkinda bilgi sahibi olmas1 saglanmalidir. Bilgi 6grenci
ve/veya akademik birim tarafindan verilir ve akademisyenden onay alinmalidir.

(10)  “Hayvan Dostu Kampiis Giris izin Belgesi” yalniz Téren siiresince gegerlidir.

(11) Toren alanina girmeden once giivenlik ekiplerine ilgili belge gosterilmelidir.
Giivenlik ekipleri izin belgesi olsa dahi veteriner hekim tarafindan olusturulan ve Destek
Hizmetleri Daire Bagkanligi’na gonderilen listede kayitli olan evcil hayvanlari téren alanina
alir.

(12) Basvuru esnasinda istenilen bilgilerin eksiksiz ve dogru verilmesi zorunludur.

(13) Rehber Kopekler igin “Hayvan Dostu Kampiis Giris Izin Belgesi” basvurusu
yapilmali ve rehber kdpek olduguna dair belge sunmalidir.

(14) Egzotik hayvanlar téren alanina giremez.

(15) Yasakli kopek 1rklar1 “Hayvan Dostu Giris Izin Belgesi” kosullarini saglasa dahi
toren alanina giremez.

(16) Toren alanina giris izni verilen evcil hayvanlarin téren alaninda bulunduklart siire
icerisinde kisi ya da mala zarar vermesi durumunda sorumluluk evcil hayvan sahibine aittir.
Basvurusu kabul edilen evcil hayvan sahibine sorumluluklarima yoénelik taahhiitname
imzalatilir.

(17) Evcil hayvan sahibinden evcil hayvanin beslenme ve tuvalet ihtiyaci dolayisiyla
cevreyi kirletmemesi igin gerekli onlemleri almasi beklenir.

(18) Mezuniyet toren alaninda asirt giiriilti, saldirganlik, kirlilik vb. térene olumsuz
yanstyacak durumlarin olugsmasi halinde evcil hayvan ve eslik edecek aile bireyi alandan

uzaklastirilir ve toren alanindan uygun bir uzaklikta tahsis edilen alanda beklemesi saglanir.
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DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 12 - (1) Bu Uygulama ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde; Rektorliik

kararlar1 uygulanir.

Yiirirlik

Madde 13 - (1) Bu Uygulama ve Esaslar, Istanbul Medipol Universitesi Senatosu

tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 14 - (1) Bu Uygulama ve Esaslar hiikiimlerini Istanbul Medipol Universitesi

Rektorii yiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senatonun

Tarihi

Toplanti1 Sayisi ve Karar Numarasi

13.03.2024

2024/03-07
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