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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Istanbul Medipol Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP)
komisyonu fon kaynaklarindan yararlanilarak yapilacak olan Ar-Ge projelerinin fikir
olusturma, fikrin degerlendirilmesi ve basvuru siire¢lerini agiklamaktir.

2. KAPSAM

Universite’den maaglarinin tamamini veya bir kismini alan ya da herhangi bir 6deme alip
almadiklarina bakilmaksizin; doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlilik egitimini
tamamlamis, tam zamanli ve yari zamanli 6gretim iyeleri, misafir 6gretim iyeleri, tam
zamanli ve yar1 zamanl gorevliler, ¢alisanlar (personel) ve arastirmacilar dahil olmak iizere,
Universite’deki tiim sahislara yoneliktir.

Ogrenci konumunda olan arastirmacilarin yiiriitiiciisii olacag1 fon basvurulart bu prosediir
kapsaminda degildir.

3. REFERANSLAR

10.04.2002 tarih ve 24722 sayili Resmi Gazetede yayinlanan “Yiksekogretim Kurulu
Baskanligi Yiiksekogretim Kurumlar: Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik™ in
5. maddesi geregince hazirlanan Istanbul Medipol Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
(Bap) Komisyonu Kurallar Ve ilkeleri Ile Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar1 Yonergesi.

4. SORUMLULUKLAR

1. Bu prosediiriin hazirlanmasi, yiiriitiilmesi ve uygulatilmasindan TTO sorumludur.
2. Prosediir kapsaminda olan kisiler, proje Onerisinde bulunmadan 6nce TTO’yu
bilgilendirmekle sorumludur.

5. TANIMLAR

1. Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu (BAP Komisyonu): Istanbul Medipol
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonuna sunulan projelerin
kabulli, degerlendirilmesi, desteklenmesi, izlenmesi ve sonuglandirilmasi
sorumluluklara sahip olan birim

2. Teknoloji Transfer Ofisi (TTO): Medipol biinyesinde yer alan ve arastirma
projelerinin koordinasyonundan, teknoloji transferinden, fikri haklarin yonetiminden,
tiniversite ile kamu ve sanayi arasindaki isbirligini koordine etmekten sorumlu olan

birim
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. Destekli Projeler Ofisi (DPO): TTO biinyesinde yer alan ve fon destegi verilen

arastirma projeleri ile ilgili siire¢leri takip etmekten sorumlu olan birim
. MEBIS: Medipol Bilgi Sistemi adli web uygulamasi

. Proje Hazirlama Kilavuzu (EK-1): BAP Komisyonu tarafindan yaymlanan, ilgili

proje programi ile ilgili basvuru kosullari, kapsam, degerlendirme kriterleri, idari ve
mali kosullar1 ve proje bagvurusunda istenilen bilgi ve belgeleri belirleyen dokiiman

. Proje Basvuru Formu(EK-2): Kapsam ve formatint BAP Komisyonunun belirledigi

ve proje basvurusu i¢in doldurulmasi zorunlu olan ve genellikle igerisinde projeyle

ilgili bilimsel ve teknik igerik, proje plani, proje ekibi, ihtiya¢ duyulan malzemeler,

cihazlar, vb bilgileri barindiran dokiiman

. Proje Biitcesi: Projenin harcama kalemlerinin (insan kaynagi, cihaz, malzeme,

hizmet, vb) detaylandirildig1 ve proje basvuru formunun bir pargasi olan dokiiman

. Bilimsel Arastirma Proje Gruplari; Proje basvuru formundaki “Proje Grubu”

alanina yazilacak olan proje tiirii

8.1. Bagimsiz Arastirma Projeleri: Istanbul Medipol Universitesi 6gretim iiyelerinin
veya doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis
yiiriitiiciilerin hazirladiklar1 kisisel veya disiplinlerarasi ya da Istanbul Medipol
Universitesi disindaki ulusal ve uluslararas1 kurum ve kuruluslarin da katilimi ile
olusturulmus, temel amaci bir akademik birimin alt yapisini gelistirmek olmayip,
dogrudan bilimsel sonuglar tiretmek olan proje

8.2. Hizlandirilmis Destek Projeleri: Alt yapisi var olan aragtirma birimlerinde
aragtiricilarin, stirmekte olan arastirmalarinda ortaya ¢ikan bir ihtiyact
karsilayabilmek icin gerek duyduklari destegi karsilamak tizere 6nerdikleri, temel
amac1 dogrudan bilimsel sonuglar tiretmek olan ve uygulama ilkeleri ayrica EK- 8
de belirtimis olan proje

8.3. Yonlendirilmis Proje: Ulkenin ve/veya Istanbul Medipol Universitesi’nin bilim
politikasina ve/veya kurumsal ihtiyacina uygun olarak konusu, kapsami,
ihtiyaglari, biitgesi ve gerektiginde yiiriitiiclisii ve arastirma grubu Rektorliik
ve/veya ilgili akademik birim yonetimleri tarafindan 6nerilen ve BAP Komisyonu
tarafindan son hali belirlenen proje

8.4. Ulusal ve Uluslararas1 Kaynakh Projeler: Destegi Istanbul Medipol
Universitesi BAP kaynaklarindan saglanmayan, Kalkinma Bakanligi, Bilim,
Sanayi ve Teknoloji Bakanligi ve Tiirkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu
(TUBITAK) gibi ulusal kurum ve kuruluslar ile yabanci kurum ve kuruluslar
tarafindan desteklenen, idari, mali ve sekretarya hizmetlerinin BAP Komisyonu
tarafindan yiiriitiilmesi uygun olan proje

8.5. Lisansiistii Tez Projeleri: Istanbul Medipol Universitesi’ne bagh fakiilte, enstitii,
yiiksekokul ve merkezlerde yiiksek lisans, doktora, sanatta yeterlik egitimini
stirdiirmekte olan Ogrenciler ile uzmanlik ogrencilerinin egitim programlari
geregince tez danigmani 6gretim tiyesinin yiiriitiictiliigiindeki proje
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Proje Yiiriitiiciisii: Arastirma projesinin bagvurulmasindan ve yiriitilmesinden
birinci derecede sorumlu olan Istanbul Medipol Universitesinde gorevli &gretim
tiyelerini, doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlilik egitimini tamamlamig
arastirict

Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin yiiriitiilebilmesi i¢in proje ylrtitlictisii
tarafindan proje ekibinde gosterilen; ilgili bilim ve/veya teknoloji alaninda gerekli
uzmanliga sahip, projenin bilimsel ve teknik sorumlulugunu paylasan, sonug
raporunda ad1 gegecek olan proje yiiriitiiclisti disindaki aragtirmact

Bursiyer: Tatbikat amaciyla projede yer alan, yiiksek 6gretim kurumlarinda lisansiistii
egitimlerini yapan 6grenciler ile doktora veya uzmanlik egitimini tamamlamis kisi
Yardimer personel: Proje yiritiiclisiiniin veya arastirmacilarin gozetimi altinda,
projenin yliriitilmesinde tam veya kismi zamanli, proje siiresiyle sinirli olarak ve
isvereni Istanbul Medipol Universitesi olmak iizere istihdam edilen, sonug¢ raporunda
ad1 gegmeyen uzman, teknik eleman, teknisyen, laborant, is¢i ve benzeri personel
Damisman: Gerek duyuldugunda, projenin uzmanlik gerektiren o6zel veya tali
konularindan birinde bilgisinden yararlanilan aragtirmaci veya uzman

ilgili Akademik Birim Yonetimleri: Rektorliikk, dekanliklar, enstitii miidiirliikleri,
yiiksekokul mudiirliikleri, arastirma ve uygulama merkezi miidiirliikleri

Proje Degerlendirme Grubu (PDG): Projelerin degerlendirme, izleme ve
sonu¢landirma asamalarinda BAP Komisyonuna goriis olusturmak {izere ihtiyag
duyuldugunda BAP Komisyonunun teklifi ile kurulan uzmanlar grubu

Hakem: Sunulan projelerin ve gerektiginde proje gelisme ve sonug¢ raporlarinin

degerlendirilmesi i¢in goriislerine basvurulan ve projelerin kapsadigi alanda uzmanlig
ile taninan bilim insanlari

Hakem Degerlendirme Formu (EK-3): Hakemlerin BAP komisyonuna goriislerini
bildirmek i¢in hazirladiklar1 dokiiman

Proje Sozlesmesi (EK-4): Yapilan proje bagvurusunun BAP komisyonu tarafindan
kabul edilmesini miiteakip hazirlanan, icerisinde destegin kapsami, hukuki, idari ve
mali hiikimler ile fikri ve sinai miilkiyet haklar ile ilgili hususlarin belirleyen anlasma
belgesi

Etik Kurul Belgesi: Ulusal/uluslararasi: hukuk geregi hazirlanan ve proje kapsaminda
yapilacak ¢alismalarin (hayvan, insan deneyleri, vb) etik a¢idan uygunlugunu ifade
eden dokiiman

Proje Ara Raporu: Siiresi bir yildan fazla olan projelerin yiiriitiiciileri her alti ayin
sonunda Ara Raporu Formati (EK-5)’e uygun bicimde verdikleri, ¢aligmalarda elde
edilen sonuclar ve harcamalarin 6zetlendigi gelisme raporu

Ara Raporu PDG Degerlendirme Formu (EK-6): Ara raporlari, eger
olusturulmussa ilgili PDG’nun goriislerini belirttigi dokiiman

Proje Sonu¢ Raporu (EK-7): Proje bitim tarihini izleyen ti¢ ay i¢inde proje sonug
raporu, tebligler, makaleler vb. ekleriyle birlikte uygun BAP Komisyonuna sunulan
dokiiman

6. TEMEL PRENSIPLER

1.

Medipol’de proje basvuru siireci TTO tarafindan yiirtitiiliir.
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Medipol adina herhangi bir arastirma projesi sozlesmesine BAP Komisyonu adina
imza atma yetkisi BAP Komisyon Baskani/ Rektor’e aittir.

TTO, Medipol’den yapilan proje basvurularinin igerik ve biitgesi agisindan eksiksiz
olarak BAP Komisyonu sunulmasinmi saglar veya bildirimlerin Proje Yirtiiciisti
tarafindan yapilacagi durumlarda bu siireci en etkin sekilde koordine eder.

TTO proje so6zlesmelerini hazirlar ve s6zlesmelerin imzalanmasini saglar.

Bu prosediir TTO’nun diger prosediirleri ile yakindan ilgilidir.

Bir proje kapsaminda, proje yliriitiiciisii ve/veya projede gorev alan tiim arastirmacilar,
calismalar1 sonucu bir eser ya da bulus ortaya ¢ikmasi durumunda TTO’ya bulus
bildiriminde bulunmalidir. TTO bu durumda, bulus sahiplerinden Fikri Miilkiyet
Haklarinin Y6netimi Y6nergesine uygun olarak siireci yonetir.

TTO tarafindan hazirlanan ve/veya kontrol edilen arastirma projesi soézlesmelerinin
orijinal kopyalar1 TTO tarafindan saklanir ve arsivlenir.

7. YONTEM

7.1.

uc BAP Prosediirii /

Proje Yuritiicist
(from
Actors)

BAP Komisyonu

TTO-DPO
(from
Actors)

Ny

BAP Prosediirii

(from )
Actors) MEBIS
(from
Actors)

Hakem

(from
Actors)

Sekil 1 BAP Prosediirii use-case diyagrami

Basvuru Oncesi Degerlendirme Siireci

. Proje Yiiriitiiciisii, MEBIS’te TTO béliimiindeki Proje On Basvuru formuna,

projeyle ilgili tanitic1 bilgilerle birlikte, projenin fon, kaynak vb konularinda merak
ettigi kosullar1 ve istekleri belirterek kayit olusturur.
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7.2.

7.3.

2. TTO-DPO Yetkilisi, 6n bagvuru formundaki bilgileri ve Proje Yriitiiclisiiniin merak

ettigi konularla ilgili 6n arastirma yaparak Proje Yiiriitiiciisii ile ¢alisma planlar.

. Yapilan ¢alismada, proje dosyasi ile ilgili varsa diger hazirliklar da incelenir. Mevcut

hazirlik da g6z 6niinde bulundurularak, geriye kalan ¢alismanin tamamlanmasi i¢in bir
zaman plan1 hazirlanir ve bu planina uygun ilerlemenin takibini TTO-DPO Yetkilisi

yapar.

. Proje Yiiriitiiciisii ve TTO-DPO Yetkilisi proje basvurusu i¢in gerekli olan belgeleri

birlikte olustururlar.
a. Ilgili belgelerdeki projenin teknik ve bilimsel konularini Proje Yiiriitiicii
yerine getirir.
b. Bunun disinda kalan, projenin;
i. Formati: BAP Komisyonu’nun talep ettigi sekilsel isteklere uyulmasi,
ii. Biitcesi: Projenin en iyi ve etkin sekilde uygulanmasi i¢in yapilmasi
gereken harcamalarin degerlendirilmesi ve planlanmast,
iii. Biitiinliigii: Proje bagvuru formunun biitiin isterlerinin karsilandiginin
kontrol edilmesi,
iv. EKk evraklari (gerekli oldugu durumlarda): Destek mektubu, Etik Kurul
Belgesi, proforma faturalar, vb belgelerin tamamlanmasi ve
onaylanmasi

calismalarini ise TTO-DPO Yetkilisi yerine getirir.

Basvuru Siireci

. Proje bagvuru formu ve diger gerekli belgeler tamamlandiktan sonra BAP Komisyonu

prosediirlerine uygun olarak Proje Yiiriitiiciisit Bagsvuru Formunu TTO-DPO
Yetkilisi ileterek proje basvurusunu yapar.

. Proje bagvurusuna dair bilgiler ve proje basvurusuna ait belgelerin son hali TTO-DPO

Yetkilisi tarafindan MEBIS e kaydedilir.

. Bagvuru yapilan projenin degerlendirme stireci TTO-DPO Yetkilisi tarafindan takip

edilir ve sonucu Proje Yiiriitiiciisii ile paylasilir ve degerlendirme sonucu da yine
TTO-DPO Yetkilisi tarafindan MEBIS’e kaydedilir.

Basvuru Degerlendirme Siireci

. Komisyona gelen proje Onerileri komisyon tarafindan degerlendirilir. Eger

olusturulmussa, degerlendirilmek tizere bilim alanina gore ilgili Proje Degerlendirme
Grubu (PDG)’na ya da ikiden az olmamak tizere Hakemlere gonderilir.

. Hakemlerden goriislerini Hakem Degerlendirme Formu (EK-3)’na goére hazirlamalari

istenilir.

. BAP Komisyonu, eldeki bilgiler ve BAP kaynaklarin1 dikkate alarak desteklenmesi

uygun bulunan ve bulunmayan projeleri oy c¢oklugu ile belirler. Bu siiregte,
gerektiginde Proje Yiiriitiiciisii s6zIi sunuma c¢agrilabilir.

. BAP Komisyonu veya Proje Degerlendirme Grubu iyeleri kendi isimlerinin

bulundugu projelerin degerlendirilmesi ve karara baglanmasi asamasinda, PDG veya
BAP Komisyonunun ilgili toplantisina katilamaz.
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5. Desteklenmesi uygun bulunan projeler BAP Komisyonu karar tutanaklari ile
Rektoriin onayina sunulur.

7.4. Sozlesme Imzalama Siireci

1. Proje bagvurusunun kabul edilmesi halinde, oncelikle TTO-DPO Yetkilisi tarafindan
projenin durumu MEBIS te giincellenir.

2. Ardindan proje s6zlesme imza siireci takip edilir. Buna gore; BAP sozlesme taslagi
TTO-DPO VYetkilisi tarafindan hazirlanir, projelerin kabul yazisinin yiiritiiclisiine
tebliginden sonra onbes (15) giin i¢inde proje yiiriitiicisi ile Proje Destekleme
S6zlesmesi (EK-4) ve BAP Komisyonu tarafindan onaylanan gider listesi imzalanir.
BAP Komisyonu adina imza atma yetkisi BAP Komisyon Baskani/ Rektor’dedir
TTO-DPO Yetkilisi Rektorliikteki imza siirecini takip eder.

3. Sozlesme imza siireci tamamlandiginda, gerekli projenin durumu TTO-DPO Yetkilisi
tarafindan MEBIS te giincellenir.

4. Proje s6zlesmesinin bir sureti proje yiiritiictisiine verilir. Orijinal kopyalar1 TTO-
DPO Yetkilisi tarafindan saklanir ve arsivlenir.

8. KAYITLAR

Basvurusu yapilan Proje ile tiim belgeler, imzali ve/veya miihiirlii formlar ve dokiimanlar
TTO tarafindan arsivlenir.

9. GOZDEN GECIiRME

Bu prosediirii gozden gecirme ve giincellestirme sorumlulugu TTO’ya aittir. G6zden gegirme
ve olasi giincellestirmeler yilda en fazla 2 defa yapilir.
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