T.C.
ISTANBUL MEDIiPOL UNiVERSITESI
MUHENDISLIK VE DOGA BIiLIMLERI FAKULTESI
STAJ YONERGESI*

Amag ve Kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Yonerge, Istanbul Medipol Universitesi Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiiltesi 6grencilerinin 6grenimleri siiresince yapmakla ylikiimlii olduklar: staj
caligmalarinin planlama, uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu Yénerge, Istanbul Medipol Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim ve Ogretim Y 6netmeligine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar
MADDE 3 — (1) Bu Yonergede gecen;
a) Universite: istanbul Medipol Universitesini,
b) Fakilte: Istanbul Medipol Universitesi Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakltesini,

¢) Boliim Baskanligi: Istanbul Medipol Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakultesinin ilgili bolim baskanligini,

d) Staj Komisyonu: istanbul Medipol Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakultesinin staj komisyonunu,

e) Ogrenci: Lisans 6grenimi igin Fakiilteye kayith 6grenciyi,

f) Dekan: Istanbul Medipol Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Dekanini,

ifade eder.
Staja Iligkin Esaslar

MADDE 4 - (1) Ogrencilerin lisans diplomasi alabilmek igin, bu ydnerge
hiikiimlerine gore diizenlenen, 2. ve 3. sinif sonrasinda asgari yirmi (20) is giinii olmak {izere
iki adet staj caligmasi yapmalart zorunludur. Cift anadal programina (CAP) kayith
ogrencilerin, kayitli oldugu her iki boliimde de zorunlu staj ¢alismasi varsa, bunlari ayri ayri
yerine getirmesi gerekir.

Staj Komisyonlari

MADDE 5 — (1) Staj Komisyonu; dekan tarafindan ti¢ yil igin gorevlendirilen en az
lic O6gretim elemanindan olugur. Stajlarin degerlendirilmesi Staj Komisyonu tarafindan
yapilir. Komisyonun gérevleri sunlardir:

a) Staj caligmalari ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,
b) Kamu kesiminden ve 6zel sektorden staj yerleri saglanmasina yardimci olmak,

€) Gelen staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek.



Staj ile Tlgili Belgeler

MADDE 6 - (1) Ogrenciler staj slresince asagidaki dokiimanlar1 hazirlamak,
tamamlanmasini izlemek ve saglamaklayukumludur.

a) Staj Bagvuru Formu: Iceriginde staj yapilacak kurum ile ilgili bilgilerin yer aldig
formdur. Ogrenci tarafindan doldurularak Boliim Baskanligina onaylatilir.

b) Stajyer Degerlendirme Formu: S6z konusu staja ait bilgileri ve bu stajdan beklenen
ogrenme ¢iktilarinin listesini igeren, kurum tarafindan doldurulan bir formdur.

¢) Staj Yeri Degerlendirme Formu: Ogrencinin staj bitiminde, staj yaptig1 kurum ile ilgili
goriislerini belirttigi belgedir.

d) Staj Raporu: Ogrencinin staj siresince yaptigi calismalar1 rapor ettigi dosyadir. Staj
raporlart Ingilizce olarak Fakiilte tarafindan belirlenmis formata uygun bir sekilde
hazirlanmalidir.  Ogrenci staj bitiminde stajyer degerlendirme formu, staj yeri
degerlendirme formu ve staj raporunu iceren staj dosyasinit Boliim Baskanligina teslim
etmekle yukamludur.

Staja Basvuru Donemi

MADDE 7 — (1) Ogrencinin staj bagvurusunu, staj yapacagi yaz aylarindan dnceki Bahar
donemi sonuna kadar B6liim Bagkanligina yapmasi gerekir.

Staj Yapilacak Yerler

MADDE 8 — (1) Staj, muhendislik ile ilgili ulusal ve uluslararast kurum ve kuruluslarda
yapilabilir.

Staj Yeri Degisikligi
MADDE 9 — (1) Ogrenciler staja basladiktan sonra Boliim Baskanhiginin bilgisi ve
Dekanlik onay1 olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz.

Devam Zorunlulugu

MADDE 10 — (1) Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam
edilemeyen gunler telafi edilir.

Uygulama Ilkeleri

MADDE 11 — (1) Staj oncesinde, Ogrenci tarafindan doldurulan ilgili staja ait Staj
Bagvuru Formu Bolim Bagkanligina onaylatilir. Staja giden her 0Ogrenci, ilgili Staj
Degerlendirme Formunu staj yaptig1 birimin yetkilisine verir. Bu form, staj bitiminde yetkili
kisi (kurum veya isletme yetkilisi) tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra agzi kapali ve
lizerinde kurum kasesi/miihri olan bir zarf iginde Bolim Baskanligina gonderilir.
Kage/miihiir ve/veya onay1 olmayan formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.

(@ Staj raporu, staj yerindeki yetkili kisinin iinvani belirtilerek, ilgilinin kase/miihiir ve
imzasiyla onaylanir. Imza, kase/miihiir ve tarihler bulunmayan, iizerinde silinti, kazint1 ve
usulline uygun olmayan diizeltme yapilan staj raporlar1 kabul edilmez.

@) Ogrenci, staj raporunu staj bitiminden sonraki donem basladiktan itibaren en geg iki hafta
icinde Bolim Bagkanligina teslim etmek zorundadir.

@ Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarma bilgi
veremezler.



6) Ogrenciler sendikal etkinliklere katilamazlar.

©6) Staj siiresince Ogrenci ile kurum arasinda yiriirliikteki mevzuata uygun olarak staj
kosullari, izin, taraflarin gorev ve sorumluluklari, 6denecek iicret ve gerekli goriilen diger
hususlar1 da iceren bir sozlesme imzalanabilir. Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek
intilaflarda, Universite taraf gosterilemez.

(7) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiikiimlerine, staj yaptig1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is glivenligine
iliskin kurallara uymak zorundadir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 12 — (1) Staj bitiminden sonraki Giiz doneminde 6grenci “staj dersine”
kayit olur, ve staj dosyasin1 Staj Komisyonuna teslim eder. Staj dosyasi1 Staj Komisyonunca
incelenir. Yeterli egitimi almis ve becerileri kazanmis olduklari belirlenen 6grencilerin
basar1 durumlari transkriptlerinde "basarili" veya "basarisiz" olarak belirtilir. Staj dersinin
AKTS degeri "1" olarak belirlenmistir. Stajlarla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirilmesi
tamamlandiktan sonra arsivlenmek iizere Universitenin 6zel arsiv biirosuna teslim edilir.

Staj Muafiyeti

MADDE 13 — (1) Fakiilteye yatay veya dikey gecisle gelen dgrencilerin geldikleri
Yiiksekogretim Kurumunda kayith olduklar: siirede yaptiklart stajin bir kismi1 ya da tamami
Fakiilte Yonetim Kurulu onayi ile kabul edilebilir. Muafiyet talebinde bulunan dgrencilerin
durumlari, Boliim Baskanliginin goriisii dikkate alinarak Fakiilte Yonetim Kurulunda karara
baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak iizere 6grenci isleri biirosuna teslim
edilir.

Cesitli ve Son Hiikiimler:

MADDE 14 - (1) Stajlarin organizasyonu, programi, devam kontrolii ve
degerlendirilmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan yiiriitiiliir. Bu Yonergede belirtilmeyen
durumlarda ilgili kurullar yetkilidir.

Yurarluk

MADDE 15 — (1) Bu Yénerge Universite Senatosu tarafindan onaylandig tarihte
yuriirliige girer.

Yurutme
MADDE 16 — (1) Bu Ydnerge hiktumlerini Dekan yirut(r.

*Universite Senato’sunun 03/04/2018 tarihli ve 2018/14-04 sayil1 karart ile kabul edildi.



