T.C.
ISTANBUL MEDIiPOL UNiVERSITESI
ONLISANS VE LiSANS PROGRAMLARINDA
SINAV EVRAKLARININ MUHAFAZASI iLE iLGILi ESASLAR*

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1 - (1) Bu esaslarin amact, Istanbul Medipol Universitesi’nin dnlisans ve

lisans programlarinda yapilan sinavlarin evraklarinin diizenlenmesi ve muhafazasi ile ilgili
usul ve esaslar1 diizenlemektedir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Istanbul Medipol Universitesi’nde érgiin/ikinci /uzaktan 6gretim

faaliyetleri geregi yapilmasi gereken her tiirlii gozetimli sinav evraklarinin diizenlenmesi,
teslimi ve muhafazasi ile ilgili hiikkiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Istanbul Medipol Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim

Y 6netmeligi, Istanbul Medipol Universitesi Smav Uygulamalar1 Yonetmeligi ve 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanununun 14’iincli maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

d)

Tanimlar

MADDE 4 - (1)

Birim: Istanbul Medipol Universitesi’ne bagli Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek
Yiiksekokulunun béliim/programini,

Ogretim Eleman1: 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununda tanimlanmis ve ders veren
ogretim iiyesi, 6gretim gorevlisini,

Sinavlar: Birimlerde okutulan derslerden, kurullardan, stajlardan, 6dev proje vb.
etkinliklerden tiim 6l¢gme degerlendirme isleminin katilimiyla hesaplanan basari
notunun ortaya ¢ikardigi gozetimli, siiresi belirli ara sinav, genel sinav, biitiinleme
sinavi, mazeret sinavi, tek ders sinavi olarak tanimlanmis sinavlari,

Ders Tasarimu: ilgili ddSnemde okutulan dersin, o dénemi kapsayan tanimi, ders akist,
ogrenme kazanimlari ile egitim ve 6lgme yontemlerini kapsayan, tasarimini (Syllabus)

ifade eder.



IKiNCi BOLUM
Ol¢cme- Smav Degerlendirme Evraklarina iliskin Esaslar
Birimlerin ve Ogretim Elemanlarinin Sorumluluklari

MADDE 5 - (1) Dersin 6gretim elemant, imzalt Yariyil Sonu Sonu¢ Formu ve varsa
Derse Devam Cizelgesi ile birlikte egitim-6gretim donemi sonunda donemlik derslerin, yil
sonunda ise yillik derslerin donem i¢inde yapilan ve tamamlanan sinavlarina (yazili, sézlii )
ait belgeleri sinav zarfi i¢inde teslim tutanagi ile (EK-01) ilgili birime teslim eder.

(2) Dersi veren 6gretim elemani, donem sonundan dnce {iniversiteden veya dersi
verme gorevinden ayrilmasi halinde tamamlamis oldugu sinavlarin bu maddenin 1. fikrasinda
belirlenen belgelerini sinav zarflar1 iginde ilgili birimine teslim tutanagi ile ayrildigi tarihte
teslim eder.

(3) Kurul smavi uygulamasi yapilan birimlerde Dénem Koordinatorii 6gretim
yili sonunda yil igerisinde yapilan kurul sinavlarmin belgelerini ve mesleki beceri
degerlendirme notlarini gosterir listeleri ayr1 ayri1 zarf i¢inde ilgili birimine teslim tutanagi ile
teslim eder.

(4) Egitiminin belirlenmis bir sinifindan itibaren klinik stajlar yapan birimler ile
miifredatinda zorunlu mesleki staj, odev, proje, sergi, sunum vb. etkinlikler bulunan
programlarda, varsa smav evraklari, simav yapilmiyorsa yapilan degerlendirmelere iliskin
degerlendirme formlar1 ve diger smmav uygulamasina yonelik dokiimanlari Donem
Koordinatorleri, Staj Komisyonu Bagkani/ Sorumlusu / Danismani zarf ig¢inde teslim tutanagi
ile ilgili birimine teslim eder.

(5) Birimler, egitim-6gretim donemi sonunda, yada Ogretim elemaninin
ayrildig tarihte teslim edilen sinav zarflar ile varsa Derse Devam Cizelgesini birim arsivinde
ogretim yili sonuna kadar saklar. Icerigi eksik olan zarflar eksiklikleri giderilmeden
birimlerce teslim alinmaz.

(6) Birimler, her egitim-6gretim yil1 i¢in iiniversitenin Egitim Bilgi Sistemine
(MEBIS ) dersi verecek dgretim eleman tarafindan girilmis olan ders tasarimlarini (syllabus)
ve o programda o egitim-0gretim yilinda okutulacak derslerin listeleri ile derse giren 6gretim
elemanlarinin teslim ettigi imzali Yarityil Sonu¢ Formlarini bir dosya halinde saklarlar.

(7) Egitim-6gretim yili sonunda, biitiin sinavlarmnin kapanmasiyla birimlerde
toplanan ve igerigi eksiksiz olan smav zarflart birimler tarafindan Universite arsivine
tutanakla teslim edilir. (EK-02) Sinav evraklari1 zarflar iiniversite arsivinde iki yil siireyle
saklanir.



Smav Zarflarinin cerigi

MADDE 6 - (1) Dersi veren 6gretim elemani / kurul sinavini yapan koordinatorler/
Staj Koordinatorleri ile Staj Sorumlulari/ Danismanlarinin teslim edecegi sinav zarfinda;

a) Smav sorularinin bir 6rnegi,

b) Cevap anahtari,

c) Sinav yoklama listesi ve tutanagi,

d) Klasik sinavlarin sinav kagitlari / Elektronik okutulan sinavlarin optik cevap formlari,
e) Sinav/kurul/staj sonu¢/degerlendirme formlari,

bulunur.

(2) icerigi eksik olan sinav zarflari, eksiklikleri tamamlanmadan ilgili birim
tarafindan teslim alinmaz.

UCUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yiirirlik

MADDE 7- (1) Bu Esaslar Istanbul Medipol Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi
tarihten itibaren 2016-2017 egitim- dgretim yilindan itibaren uygulanmak iizere yiiriirliige
girer

Yiiriitme

MADDE 8 —(1) Bu Esaslar hiikiimlerini Istanbul Medipol Universitesi Rektorii

*Universite Senatosu’nun 02/05/2017 tarih ve 2017/16-03 sayili karariyla kabul edildi.



