OGRETIM UYELERI VE ARASTIRMA GOREVLILERININ
SINAV GOREVLERINDE UYMASI GEREKEN KURALLAR

1) Smav gozetmenleri, sinav baslamadan 15 dakika énce 6grencilerin kimlik bilgilerini kontrol
ederek, siav salonuna girmelerini saglamalidir.

2) Sinav bagladiktan 15 dakika sonra gelen 6grenciler sinava alinmamalidir.

3) Ogrencilerin, smavin ilk 15 dakikast ve son 5 dakikast i¢inde smav salonundan disar1 ¢ikmalari
yasaktir.

4) Her smav salonunda en az iki sinav gézetmeni bulunmalidir. Sinav gézetmenleri sinav salonunu
mazeretsiz terk etmemelidir.

5) Smavlarda gozetmenlik yapmak flizere lisans istii Ogrenciler ile idari personeller
gorevlendirilmemelidir.

6) Fakiiltenin arastirma goérevlileri tiim anabilim dallarinin sinavlarinda gorevlendirilebilir.

7) Sinavda gorev alan 6gretim elemani sinavda uyulmasi gereken kurallar1 6grencilere hatirlatarak
sinav kagidini (test ise kullanilacak cevap kagitlarini) dagitmalidir.

8) Sinav/cevap kagitlarindaki doldurulmasi gereken alanlar 6grenci tarafindan doldurulduktan
sonra sinav baslatilmalidir.

9) Dersin sorumlu 6gretim elemani sinav siiresi boyunca siav salonlarimi kontrol etmelidir.

10) Sinav gozetmeni, gerektiginde 6grencilerin sinav salonundaki yerlerini degistirebilir. Bu duruma
itiraz eden 6grencilere “sinav diizenini bozmaktan” islem yapilmalidir.

11) Smav gozetmenleri gorevli olduklari sinavin asayisinden sorumludur. Smav gézetmeni kopya
vb. sinav asayisini bozan her tiirlii olumsuz gelismeyi aninda dersin sorumlu 6gretim elemanina
haber vererek, tutanak tutmak zorundadir. Bu tutanak, sinavda gérevli gozetmenler tarafindan
kopya kanitlartyla birlikte ilgili dersin sorumlusu araciligryla fakiilte dekanligina teslim
edilmelidir.

12) Fakiiltemiz smav komisyonu, smav gozetmenlerinin belirlenerek gorevlendirilmesinden
sorumludur. Smav gdzetmenleri sinav esnasinda sorular veya sinav evraklar ile ilgili ortaya
cikabilecek sorunlari dersin sorumlu dgretim elemanina ileterek ¢oziilmesini saglamalidir.

13) Sinav gbézetmeninin belirtilen tarihte sinav gézetmenligi yapmasini engelleyen bir mazeretinin
olmasi durumunda sinav tarihinden en az 5 giin énce fakiiltemiz sinav komisyonu bagkanligina
yazil olarak mazeretini bildirmelidir.

14) Coktan se¢meli sinavlarda optik formun doldurulmasiv/isaretlenmesi esas olup, soru kagidi
izerinde yapilan isaretlemeler degerlendirmeye alinmamalidir. Bu nedenle gerceklestirilecek
coktan se¢meli sinavlarin soru kagidinin iizerine konuyla ilgili bilgilendirme metni MUTLAKA
yazilmalidir.



15) Sinav evrakini teslim ederek salonu terk eden 6grenci hangi sebeple olursa olsun sinav salonuna
tekrar alinmamalidir.

16) Sinavlar tiim salonlarda ilan edilen saatte bitirilmelidir.

17) Sinav gozetmenleri sinav sonunda yoklama listesindeki 6grenci sayist ile siav evraklariin
tutarli olup-olmadigin1 kontrol ederek, asagida maddeler halinde belirtilen evraklari eksiksiz
olarak ilgili dersin sorumlusuna bizzat teslim etmekle yiikiimliidir:

Ders sorumlusu ve gozetmenler tarafindan imzalanmis yoklama ¢izelgesi
Sinav tutanagi

Sinav soru kagitlar

Sinav cevap kagitlar

Ornek soru kagidi ve cevap anahtari

Doldurularak imzalanmis sinav zarfi

ANANENANENRN

18) Dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan simav zarfi iginde bulunan biitiin belgeler kontrol
edilmelidir. Herhangi bir eksiklikten veya tutarsizliktan sinavda gorevli sinav gozetmenleri
sorumlu tutulur.

Sinav kurallarina uyulmasi noktasinda verdiginiz destek icin tesekkiir eder, giizel bir
egitim-0gretim donemi gecirmenizi temenni ederiz.




