
T.C İSTANBUL MEDİPOL ÜNİVERSİTESİ UZAKTAN 
EĞİTİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ

ÖĞRETİM ELEMANI
UZAKTAN EĞİTİM
KILAVUZU

Bu ders içeriğinin basım, yayım ve sa�ş hakları T.C. İstanbul Medipol Üniversitesi Uzaktan Eği�m Uygulama ve 
Araş�rma Merkezi’ne ai�r. "Uzaktan Öğre�m" yönerge ve yönetmeliğine uygun olarak hazırlanan Kılavuzun bütün 
hakları saklıdır. İlgili kuruluştan izin almadan Kılavuzun tümü ya da bölümleri mekanik, elektronik, fotokopi, manye�k 
kayıt veya başka şekillerde çoğal�lamaz, basılamaz ve dağı�lamaz.

Her Hakkı Saklıdır!
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ÖĞRENME YÖNETİM
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• Öğrenme Yöne�m Sistemleri Amaç, Kapsam
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Yöne�m Sistemleri (LMS)
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1. İSTANBUL MEDİPOL ÜNİVERSİTESİ UYGULAMA VE
ARAŞTIRMA MERKEZİ ÖĞRENME YÖNETİM SİSTEMLERİ

Öğrenme Yöne�m Sistemleri Amaç, Kapsam

Tablo.1 Öğrenme Yöne�m Sistemleri Tablosu

Tablo.1

Bu kılavuzun amacı, Öğre�m Elemanları’ nın  Uzaktan Eği�m Uygulama ve
Araş�rma Merkezi Kaynaklarını hedefine yönelik kullanımlarını sağlamak�r.

İstanbul Medipol Üniversitesi Öğrenme Yöne�m
Sistemleri(LMS)

MEBİS

MOODLE

İstanbul Medipol Üniversitesi’ nde MEBİS (Medipol Eği�m Bilgi Sistemi) ve
MOODLE Öğre�m Yöne�m sistemleri kullanılmaktadır. Bu sistemler birbirinden
bağımsız çalışmakla birlikte, Üniversitemizin temel akademik süreçleri için
MEBİS - Kurumsal Eği�m vb. gereksinimler ise Moodle uzaktan öğre�m yöne�m
sistemi ile sürdürülmektedir.

Üniversitenin dijital olarak yürütülmesi gereken tüm süreçlerinin
sürdürüldüğü Öğrenme Yöne�m Sistemidir.  

• Sisteme Giriş
• Dersler, Ders Programı, Ders Koordinatörlüğü
• Sınavlar
• Öğrenciler, Öğrenci Danışmanlığı
• Ders Yükü
• Eği�mci Rehberi

MEDİPOL EĞİTİM
BİLGİ SİSTEMİ

Modular
Object
Oriented
Dynamic
Learning
Environment
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https://mebis.medipol.edu.tr/

Uzaktan yapılması gereken kurumsal eği�mlerin yayınlandığı 
öğrenme yöne�m sistemidir.
https://core.medipol.edu.tr/login/index.php
htpps://egitim.medipol.edu.tr/



02MEBİS
ÖĞRENME
YÖNETİM
SİSTEMİ
• Sisteme (MEBİS) Nasıl Giriş Yaparım?
• Derslerimi, Ders Programımı ve Ders Koordinatörlüğümü
Nasıl Görüntülerim?
• Sınav İşlemleri Mebis - Sınavlar Bölümünden Sınav Açma,
• Sonuçlandırma ve Kapatma durumlarınzı görüntüleme
• Öğrenci Danışmanlığı İşlemleri
• Ders Yükü Bilgilerini Görüntüleme
• Dijital Eği�mci Rehberi Bilgilerini Görüntüleme
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Resim.1

Resim.2

2. MEBİS ÖĞRENME YÖNETİM SİSTEMİ

2.1. Sisteme (MEBİS) Nasıl Giriş Yaparım?
      Adresinden, Kurumsal mail adresiniz ve şifreniz

ile MEBİS’ e giriş yapabilirsiniz.

2.2. Derslerimi, Ders Programımı ve Ders 
Koordinatörlüğümü Nasıl Görüntülerim?
Tara�nıza atanmış olan dersleri, ders programınızı ve Koordinatörlüğünüzde olan 
ders bilgilerinize MEBİS-DERSLER bölümünden görüntüleyebilir, listelenen derslerinizin 
sağ tara�nda bulunan işlemler seçeneğinden, ders dosyalarınıza, Etkinliklerinize, 
Soru bankanıza vb. işlemlerinize erişebilirsiniz.

Kurumsal Mail
Adresiniz

Şifreniz

Mebis > Dersler
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https://mebis.medipol.edu.tr/
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Resim.3

Resim.4

Ders Programı;
Mebis - Ders Programı bölümünden ders programınızı görüntüleyebilirsiniz.

Dersinizin işlemler menüsünün
“Ders Dosyaları” seçeneğinden
dosyalarınızı yükleyebilirsiniz.
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Resim.6

Resim.5

Ders Koordinatörlüğü;
Mebis - Ders Koordinatörlüğü bölümünden tara�nıza tanımlanmış ders
koordinatörlüklerini görüntüleyebilirsiniz.

Ders programının içerisinde
bulunan derslere �klanıldığında
detay gösterilir.
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Resim.8

Resim.7

2.3. Sınav İşlemleri
Mebis - Sınavlar bölümünden sınav açma, sonuçlandırma ve kapatma
durumlarınızı görüntüleyebilirsiniz.

Sekreterlikler tara�ndan
“ Açılan” sınav ekranı.

El ile veya otoma�k olarak
“Kapanan” sınav ekranı

Sınav op�kleri okutulduktan
sonra “Sonuçlandırma” ekranı
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Resim.9

Resim.10

2.4. Öğrenci Danışmanlığı İşlemleri
Öğrenciler;
Mebis - Öğrenciler bölümünden öğrencilerinizin tamamını 
görüntüleyebilirsiniz.
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Resim.11

Resim.12

Öğrenci Danışmanlığı
Mebis - Öğrenci Danışmanlığı bölümünden, danışman olarak atandığınız
öğrenci bilgilerini görüntüleyebilirsiniz.

Program bazında
danışmanı olduğunuz
öğrencileri
görüntüleyebilirsiniz.

Danışmanı olduğunuz
öğrencilerin excel
listesini indirebilirsiniz.
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Resim.13

Resim.14

2.5. Ders Yükü Bilgilerini Görüntüleme

Ders yükü girilecek 
dönem ve ay seçilir.

Dönem ve ay seçimi yapıldıktan sonra
girmiş olduğunuz dersin “Derse Girdim” 
�kini işaretleyebilirsiniz.
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1

Ders yükü, tara�nıza tanımlanmış derslerinizin
ücretlendirme süreçlerini görüntülediğiniz 
alandır. Yap�ğınız ders sonrası "Ders Yükü" 
Ders yapıldı bilgisi için işaretlenir.

2



Resim.15 Eği�mci Rehberi Ana Menü
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2.6. Dijital Eği�mci Rehberi Bilgilerini Görüntüleme

Öğrenme Yöne�m Sistemi ve Sanal Sınıflar hakkında daha detaylı bilgi ve içeriklere
erişmek için Dijital Eği�mci Rehberi’ ne erişebilirsiniz.

Dijital Eği�mci Rehberi, MEBİS - Eği�mci Rehberi Bölümünden ya da

linkinden erişebilirsiniz.

10

http://muzemvideo.medipol.edu.tr/egitimcirehberi/
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Resim.16

Resim.17

Resim.18

Dijital Eği�mci Rehberi’ nde MEBİS ile ilgili daha detaylı
bilgi listesi;

11
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MEDİPOL
ÜNİVERSİTESİ
SANAL SINIF
UYGULAMALARI

• Sanal Sınıf (M.Teams) Giriş ve Sanal Sınıf İşlemleri
• Sanal Sınıfa (M.Teams) Giriş
• Oluşturulmuş Ekipleri Ak�f Duruma Ge�rme, Öğrencileri
Ekibe Dahil Etme
• Ekipleri Görüntüleme, Öğrencilerinizi Ekibinize Tanımladıktan
Sonra Resim.20’ de Gösterildiği Şekilde Ekiplerinizi Görüntüleyebilirsiniz
• Ders Planlama (Takvim), Ders Kaydını Başlatma, Ekran Paylaşımı,
Dosya Paylaşımı, Öğrenci Listesi (Yoklama) Alma
• Ders Kayıtlarına Erişim (Ortak Zorunlu (5i) Ders Kayıtlarına Erişim Alanı)
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03 3. İSTANBUL MEDİPOL ÜNİVERSİTESİ SANAL SINIF
UYGULAMALARI

Tablo.2 Sanal Sınıf Uygulamaları Tablosu

3.1. Sanal Sınıfa (M.Teams) Giriş ve Sanal Sınıf İşlemleri
3.1.1. Sanal Sınıfa (M.Teams) Giriş

İstanbul Medipol Üniversitesi’ nde MEBİS (Medipol Eği�m Bilgi Sistemi) ve 
MOODLE Öğre�m Yöne�m sistemleri kullanılmaktadır. Bu sistemler birbirinden
bağımsız çalışmakla birlikte, Üniversitemizin temel akademik süreçleri için
MEBİS  - Kurumsal Eği�m ve gereksinimler dahilinde ise Moodle uzaktan öğre�m 
yöne�m sistemi kullanılmaktadır.

Sanal Sınıfa Kurumsal mail adresiniz ve şifreniz (Medipol uzan�lı) ile giriş
yapabilirsiniz.

İstanbul Medipol Üniversitesi Uzaktan Eği�m Sanal Sınıf Tablosu

Kullanılan Sanal
Sınıf Sistemleri

1. M.Teams
2. Scorm

(Mebis - Etkinlikler
Bölümünden Erişim Sağlanır.)

Resim.19

Medipol uzan�lı mail
adresiniz ile giriş yapılır.

Cep telefonunuza sms veya
sesli yanıt sistemi ile onay
kodu girildikten sonra
oturum açılır.

M.Teams şifreniz, Mebis şifreniz ile entegredir. 
Mebis şifreniz ile oturum açılmaktadır.

12
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3.1.2. Oluşturulmuş Ekipleri Ak�f Duruma Ge�rme,
Öğrencileri Ekibe Dahil Etme

3.1.3. Ekipleri Görüntüleme

Uzaktan dersinize öğrencilerinizi tanımlamak ve ekibe dahil etmek için aşağıdaki 
işlemleri sırası ile yapabilirsiniz, bu işlemleri bir defa yap�ktan sonra ekibinize 
öğrencileriniz dahil edilecek�r.

1. MEBİS
2. DERSLER - İŞLEMLER
3. TEAMS ETKİNLİKLERİ
4. TEAMS GRUBU OLUŞTUR

Öğrencilerinizi ekibinize tanımladıktan sonra Resim.20’ de gösterildiği şekilde 
ekiplerinizi görüntüleyebilirsiniz

Resim.20

Tüm etkinliklerinizi
görüntüleyebilirsiniz.

Takvimi görüntüleyerek
sınıf toplan�larına
erişebilirrsiniz.

Sohbet alanında
gelen mesajları
görüntüleyebilirsiniz.

Tara�nıza tanımlanmış 
ekipleri 
görüntüleyebilirsiniz.

13
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3.1.4. Ders Planlama (Takvim), Ders Kaydını Başlatma,
Ekran Paylaşımı, Dosya Paylaşımı, Öğrenci Listesi 
(Yoklama) Alma

Ders Planlama (Takvim)

14

Ekibinizde, sağ üst köşede toplan�
yapın butonunun yanında bulunan ok
butonuna �klandıktan sonra “Toplan�
Planla” butonuna �klanır.

Dersimizin adını veya
konusunu yazabilirsiniz.

Başlangıç ve bi�ş 
zamanı ayarlanabilir.

Dersiniz her ha�a yapılacak
ise “Yinelenmez” “Her Ha�a”
olarak değiş�rilmelidir.
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Ders Kaydını Başlatma, Ekran Paylaşımı, Dosya Paylaşımı,
Öğrenci Listesi (Yoklama) Alma

Resim.22

15

“Tümü” seçeneği ile “Kaydı
Başlat” butonuna �klanır.1

“Paylaş” butonu ile 
bilgisayar ekranınızı 
veya PowerPoint
dosya sunumunuzu
paylaşabiliriz.

3

Kaydı başlat butonuna her
derse başladığımızda
�klamanız gerekmektedir.2

Bilgisayarınızdan veya
OneDrive’nızdan slay�nızı
ekleyebilirsiniz.4

“Paylaş” butonu ile 
bilgisayar ekranınızı 
veya PowerPoint
dosya sunumunuzu
paylaşabiliriz.

5

Kişiler ikonuna �kladıktan sonra
“...” menüsünden “Ka�lımcı Listesi
İndir” seçeneği ile derse giren
öğrenci listesini görüntüleyebilirsiniz.
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3.2. Ders Kayıtlarına Erişim (Ortak Zorunlu(5i) Ders 
Kayıtlarına Erişim Alanı)

MEBİS > DERSLER > İŞLEMLER > ETKİNLİKLER
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Y.Ö.K Uzaktan Öğre�m Usul ve Esasları Dayanağınca, Üniversitemiz Senato kararı
gereğince aşağıdaki (Tablo.3.Ortak Zorunlu Ders Tablosu) derslerin Asenkron
(Ders Kaydı) olarak yürütülmesi esas alınmış�r.

Aşağıda belir�len derslerin kayıtlarına; 

alanından erişebilirler.

Tablo.3 Ortak Zorunlu (5i) Ders Tablosu

https://www.youtube.com/watch?v=AqEZQ5w-SC8



04ÖĞRETİM
ELEMANI
DUYURU VE
ORYANTASYON
EĞİTİM
SÜREÇLERİ



T.C İSTANBUL MEDİPOL ÜNİVERSİTESİ UZAKTAN EĞİTİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ

04

17

4. Öğre�m Elemanı Duyuru ve Oryantasyon Eği�m
Süreçleri

Öğre�m elemanı Oryantasyon programı h�ps://egi�m.medipol.edu.tr/ adresi 
üzerinden yapılmaktadır. Oryantasyon programına girişi Office 365 seçeneği ile
(kurumsal mail adresi) yapılmaktadır.

Öğre�m Elemanı Duyuru Kanalları;

Öğre�m Elemanlarımız, Uzaktan eği�m Uygulama ve araş�rma Merkezi duyurularına 
resmi web sitesinden erişebileceği gibi sosyal medya adreslerimizden de erişim 
sağlayabilir, aynı zaman da sms sistemi ile de yapılacak ya da yapılması gereken 
program ve proje çalışmalar duyurulmaktadır.

Kurumsal WEB Erişim Linki: 
https://www.medipol.edu.tr/akademik/arastirma-merkezleri/uzaktan-egitim-uam/
duyurular
Kurumsal Instagram Erişim Linki: 

https://www.instagram.com/medipoluzemm/

Dijital Oryantasyon Erişim Linki: 

https://egitim.medipol.edu.tr/login/index.php

Dijital Oryantasyona Giriş Bilgilendirme videosunadan, sisteme giriş bilgilendirme 
videosuna                                                                           linkinden erişebilirsiniz.

Tablo ve Şekiller:

Tablo.1 Öğrenme Yöne�m Sistemleri Tablosu
Tablo.2 Sanal Sınıf Uygulamaları Tablosu
Tablo.3 Ortak Zorunlu (5i) Ders Tablosu

https://www.youtube.com/watch?v=AjICylx40Dw




