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1. Microsoft Teams'de oturum agcma

Microsoft Teams hesabiniza kurumsal e-mail adresiniz, (@medipol.edu.tr uzantili e-posta adresiniz)
ve MEBIS sifreniz ile giris yapabilirsiniz.

(Ders saati iicretli calisan 6gretim elemanlarimiz MEBIS’e bir defa giris yapmak suretiyle Office 365
hesaplari olusturulmaktadir).

NOT: Mailiniz ya da sifreniz ile ilgili sorun yasadiginiz durumda asagidaki linke tiklayarak,
bilgilendirmeler dogrultusunda destek alabilirsiniz.

https://www.medipol.edu.tr/universite/genel-sekreterlik/bilgi-teknolojileri-dairesi/sikca-sorulan-
sorular/office365-kullanimi-icin-gerekenler

Web tarayicisinin adres cubuguna https://teams.microsoft.com/ adresini yazarak Microsoft Teams
sayfasina girin.

Yonlendirilen giris ekranina mail adresinizi yazin. Resim.1

* @

& # login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?response_type=id_token&client_id=5e3cebc0-2b1f-4285-8d4b-75ee787873468&redirect_uri=https%3A%2F%2Ftea...

BY Microsoft

Oturum acin

xooxx@medipol.edu.tr

Hesabiniz yok mu? Yeni bir hesap olugturun!

Hesabiniza erigemiyor musunuz?

Oturum agma segenekleri

Resim.1



https://www.medipol.edu.tr/universite/genel-sekreterlik/bilgi-teknolojileri-dairesi/sikca-sorulan-sorular/office365-kullanimi-icin-gerekenler
https://www.medipol.edu.tr/universite/genel-sekreterlik/bilgi-teknolojileri-dairesi/sikca-sorulan-sorular/office365-kullanimi-icin-gerekenler
https://teams.microsoft.com/start
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1. MEBIS sifrenizi yazin. Resim.2

w @

c & login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?response_type=id_token&client_id=5e3ce6c0-2b1f-4285-8d4b-75ee78787346&redirect_uri=https%3A%2F%..

3% MEDIPOL
o UNV

< serpilaydin@medipol.edu.tr

Parola girin

sesesssns

Parolami unuttum

Istanbul Medipol Universitesi E-Posta erigim servisine
hosgeldiniz. E-Postalanniza eposta adresiniz ve
Mebis sifreniz ile erisim saglayabilirsiniz.
st.medipol.edu.tr uzantili e-posta hesaplar igin
Gmail'i ziyaret edin.

TR« & .l o

Resim.2

2. Sinif (Ekip) olusturma
1. Ekipler (Teams) > Ekibe katilin veya ekip olusturun (Join or Create Team) secin. Burada
kendi ekibinizi olusturabilir veya mevcut ekipleri bulabilirsiniz. Resim.3

C @& teamsmicrosoft.com/_#/school//?ctx=teamsGrid w @ 3:*

bl i bk _

Y 233 I 28" Ekip olustur veya bir ekibe katil I

Ekipler

Ekipleriniz

Bilgi Teknolojileri 2 TeamsTestSinifi

Resim.3
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2. Ekip olusturmak igin “EKIP OLUSTUR (Create Team)” &gesini secin. Resim.4

&« (&) @ teams.microsoft.com/_#/discover % @ ;ﬁ [+]
Microsoft Teams “ Bir komut arayin veya yazin m
< Geri
Ekip olustur veya bir ekibe katil Ekip arayin Q
-
Ekip olusturma Ekibe kodla katil

000
25" Ekip olustur

Resim.4

3. Sinif (Class) 6gesini segin. Resim.5

< C @& teams.microsoft.com/ _#/discover * @ :’ [+]

Ekip tiirii secin

-} = \**QD e

Sinif Profesyonel Ogrenim Personel Diger

Tartigmalar, grup projeleri Toplulugu (PLC) Okul yonetimi ve gelistirme Kulapler, calisma gruplan, okul
h

Gdevier sonrasi etkinlikler

Egitmen calisma grubu

Resim.5
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4. Sinifa bir ad verin ve isterseniz kisa bir agiklama ekleyin, olustur’u se¢in. Resim.6

Ekibinizi olusturun

Ogretmenler, sinif ekiplerinin sahibidir, 6grenciler ise Gye olarak katilir. Her sinif ekibi, ddevler ve testler
olusturmaniza, 6grenci geri bildirimlerini kaydetmenize ve Sinif Not Defterinde 6grencilerinizin not
alabilecegi 6zel bir alan sunmaniza olanak saglar.

Ad

e1-H

Agiklama (istege bag)

BT

Mevcut bir ekibi sablon olarak kullanarak ekip olugturun

Resim.6

5. Uye ekleme islemi MEBIS sisteminden toplu olarak yapilacagi icin tiye ekleyin béliimiinde
ATLA 68esini secin. Resim.7

"BT-I-" ekibine kisi ekleyin

Ogrenciler ~ Ogretmenler

Ogrencileri arayin

Gruplan, dagitim listelerini veya okulunuzdaki bir kisiyi segmek icin bir ad yazmaya baslayin.

Resim.7
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3. Ogrenci ekleme

1. Sinif isminin sag tarafindaki Gi¢ noktaya tiklayarak (") “Ekibin baglantisini al (Get link to
team)” tiklayin. Resim.8

Microsoft Teams “ e ‘

< Tum ekipler BT_I_ oS ® Eip
BT-I-

Uyeler Bekleyen istekler ~Kanallar Ayarlar Analiz  Uygulamalar

BT-I- : » Ekip temasi Tema segin
- £33 Ekibi yonet
& Kanal ekle Kanal olusturmaya, uygulama eklemeye ve daha fazlasina izin verin
S Uye ekl 7
= IRERS Uyelerin kanal olusturmasina ve bunlan giincellestirmesine izin ver O
€ Ekipten aynl
& Ekibi duzenle

Uyelerin kanallan silmesine ve geri yiiklemesine izin ver

() Etiketleri yénet

@

Uyelerin uygulamalan eklemesine ve kaldirmasina izin ver

Ekibi sil .
Uyelerin 6zel uygulamalan kargiya yiiklemesine izin verin

Uyelerin sekmeleri olusturmasina, giincellestirmesine ve kaldirmasina izin ver

Uyelerin baglayicilan olugturmasina, giincellestirmesine ve kaldirmasina izin
ver

Uyelere kendi iletilerini silme secenegi sun

00 0O 0O0oao

Uyelere kendi iletilerini diizenleme secenegi sun

Resim.8

2. Ekibin baglantisini kopyalayin. Resim.9

Ekibin baglantisini al

522-4898-8eb7-c2f31156fa3d&tenantld=afbl4aed-4a54-433f-9753-519aa64a3e48

Resim.9
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3. Mebis > Dersler > Ders Dosyalari > ilgili dersin dijital icerigini yiikle > ACIKLAMA béliimiine
dersin linkini yapistirin (Ctrl+V). Resim.10

Linke tiklayan 6grencileriniz sinifa giris istegi gondermis olurlar.

<& C & mebismedipol.edu.tr/AkademisyenDersler?fpk=%23vYefQiwu4j58_AQIK_QWoStd%7CancOMIx1zpAXTRUTHZIM2RNNBoxbtDIHptdenV7Lj_oDgHbzulQ842Mbshivw... v« @ | o W O

C

Ggretim tasarimi -I-.pptx
5.8 MB

Agiklama

thread.tacv2/conversations?groupld=da16f292-5522-4898-8eb7-
2f31156fa3d&tenantld=afb14aed-4a54-433f-9753-519aa64a3e48)

Tanimsiz

Resim.10

4. Ogrenci Yetkilerini Kisitlama

1. Sinif isminin sag tarafindaki tic noktaya tiklayarak ("~
secin. Resim.11

Microsoft Teams “ it m

) “Ekibi Yonet (Manage Team)” 6gesini

< Tum ekipler “ Genel Génderiler Dosyalar  Sinif Not Defteri  Odevier Notlar -+ ® Ekip
BT-I-
- BT-I- sinifina hos geldiniz

S Kanal ekle Baslamak istediginiz yeri secin

& Uye ekle

€2 Ekipten aynil T

& Ekibi duzenle + 1

@ Ekibin baglantisini al O \gf \ X A

{ Etiketleri yénet

il Ekibisil Sinif Malzemelerini Kargiya Yiikle Simif Not Defterini ayarla

Resim.11
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2. Ayarlar > Uye izinleri seceneginden égrencilere verilecek haklari belirleyebilirsiniz Resim.12

Microsoft Teams = et f _
< Tam ekipler BT -
n N

Uyeler  Kanallar Analiz  Uygulamalar

BT-I- » Ekip temasi Tema segin
Genel
~ Uyeizinleri Kanal olugturmaya, uygulama eklemeye ve daha fazlasina izin verin
Uyelerin kanal olusturmasina ve bunlan giincellestirmesine izin ver O

Uyelerin kanallan silmesine ve geri ylklemesine izin ver [:]
Uyelerin uygulamalan eklemesine ve kaldirmasina izin ver O
Uyelerin 6zel uygulamalan karsiya yiiklemesine izin verin O

Uyelerin sekmeleri olusturmasina, glincellestirmesine ve kaldirmasina izin ver

Uyelerin baglayicilari olusturmasina, gtincellestirmesine ve kaldirmasina izin —

Resim.12

5. Uzaktan Egitim Dersini Baslatma
1. Ekipler (Teams) > ilgili Simif > Simdi toplanti yap &gesine tiklayin. Resim.13

BT-I-
BT-I- sinifina hos geldiniz

Genel < B A .
Baslamak istediginiz yeri secin

T |
L f = 5
Sinif Malzemelerini Kargiya Yiikle Sinif Not Defterini ayarla

Yeni bir gérugme baglatin. Birinden bahsetmek i¢in @ yazin.

A ¢ QBB > _Q

| 3!mdi toplanti yap

Resim.13
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2. “Konu eklemek istiyor musunuz?” kismina konu yazabilirsiniz. Resim.14

EE Microsoft Teams - Office Destedi X @@ (1) Genel (8T-1) | Microsoft - @ X 35 httpsi//mebismedipoledutr/Ak: X N + E=Sal X
C @ teamsmicrosoft.com/ #/school/conversations/Genel?threadid=19:a27499 143af64{75cd6dd1ble@thread tacv28ictx=channel = % @ o= O
Microso“ Teams g S —
< Tam ekipler u Genel Gonderiler Dosyalar Sinif Not Defteri  Odevier Notlar ® Ekip

BT-I- & f =t 5=

Genel

Sinif Malzemelerini Karsiya Yiikle Sinif Not Defterini ayarla

Konu eklemek istiyor must

B¢ Agk /

Resim.14

3. Etkinlik > Bekleyen istekler > Kabul et. Ogrenci isteklerini kabul etmeyi tamamla.

Ekipler (Teams) > Simdi toplanti yap (Meet now). Resim.15

€ C @ teamsmicrosoft.com/_#/teamDashboard/Bilgi%20Tekr 2ri%2 20Araglan/19:fc4! 25cbA41369b3a648318890a1@thread.tacv2/td joinRequest *r @0 B :

Microsoft Teams 4 Bir komut arayin veya yazin

s Ml ool

fc & Furkan +1, Bilgi

Teknolojileri ve Araglan adl..

inifi kanalindan
arayin Q Tamana kabul et Tamani reddet

SZ_ SAMET ZENGIN

FG_ Furkan GELIK

#,  Haberleri kagirmayin. Masadstd
Tj bildirimlerini agin.

Ag

Resim.15
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4. Kisiler listesinde isimlerin sagindaki ii¢ noktaya tiklayarak “Katilma istegi gonder” tiklayin
Resim.16

&« C & teams.microsoft.com/ #

= % @0 =W :
Microsoft Teams

Bir komut arayin veya yazin

Kisiler

SZ  SAMET ZENGIN

& Katima istegi gonder

FC_ Furk

[STANBUL
MEDIPOL
UNIVERSITES]

Resim.16

5. Kaydi Baslatin. Resim.17

Microsoft Teams

Bir komut araymn veya yazin

Kisiler

Birini davet edin @
Su anda bu toplantida (1)

sa. Serpil Aydin
@ Dizenleyic
£33 Cihaz ayarlanm goster

[§ Toplanti notianini goster

5 Tam ekrana geg

i Tug takimi

© Kaydi baglat

(A Gelen goriintiya kapat

01:39 [ ]

Resim.17
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6. Paylasimlari acin. Gozat>Dosya Paylasimi / Beyaz tahta Paylagimi / Ekran paylagimi.
Resim.19

Microsoft Teams Bir komut arayin veya yazin @

Kisiler X
Birini davet edin @
Su anda bu toplantida (1)

sa Serpil Aydin

Ekran paylagimi PowerPoint Gozat Beyaz Tahta

Haberleri kagirmayin. Masaisti

Dosya yok
=] 7|

bildirimlerini agin.

Resim.19




